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ODPOWIEDZI NA PYTANIA
WEBINAR 10.06.2026
SPRAWOZDANIE CZESCIOWE PROGRAM KLUB PRO 2026

Czy jest jaki§ wzor sprawozdania lub przyktadowe sprawozdania z lat poprzednich
Fundacja LOTTO realizuje Program KLUB PRO po raz pierwszy, dlatego nie
dysponujemy wzorem sprawozdania z lat ubiegtych. Informujemy jednoczesénie, ze od
15 czerwca 2026 r. na stronie internetowe] Fundacji w zakladce KLUB PRO beda
dostepne zataczniki do sprawozdania czgsciowego. Zachgcamy do zapoznania si¢ z
nimi.

Jak maja by¢ opisywane dokumenty?

Opis dokumentu finansowego ma zawierac:

- nazwe pozycji budzetowej zgodnie z preliminarzem;

- trwaly opis na oryginale dokumentu (odrgcznie lub nadruk)

,, Platne ze srodkow Ministerstwa Sportu i Turystyki i Fundacji LOTTO im. Haliny
Konopackzej na podstawze umowy dofinansowania z dnia .. . nr: e W
kwocie: e 2l Za e (nazwa kwallfkowane]
kategorzz kosztow wg Katalogu kosztow) Oswzaa’czam Ze ww platnos¢ nie pochodzita
z innych Srodkow Ministerstwa Sportu i Turystyki, ani innych srodkow Fundacji
LOTTO im. Haliny Konopackiej .”

Czy w zawodach begdzie mozna doda¢ wczesniej niezaplanowany turniej?

Tak, aktualizacj¢ harmonogramu zawodow mozna ztozy¢ podczas sprawozdania
czgsciowego.

Jezeli do 1 czerwca nie bed¢ nic optacata z funduszu, czy muszg sktadaé
sprawozdanie czg¢sciowe?

Tak, prosimy ujac w sprawozdaniu wszystkie aktualne informacje merytoryczne 1
finansowe oraz informacje na temat zrealizowanych dziatan promocyjnych.

Czy koszty faktycznie poniesione w I poiroczu to koszty optacone, czy rowniez
faktury z I potrocza optacone p6zniej?

Prosimy uja¢ w sprawozdaniu wszystkie faktury wystawione w I pdtroczu.

Czy niewykorzystane $rodki z wyjazdu na zawody mozna przeznaczy¢ na inny cel,
np. dodatkowe stroje?

Tak, w tej sytuacji nalezy zaktualizowa¢ harmonogram zawoddéw oraz harmonogram
zakupu sprzetu sportowego podczas sprawozdania czgsciowego.

Co z klubami, ktore nie majg jeszcze umowy?

Prosimy o cierpliwo$¢. Wszystkie kluby, ktore poprawity juz swoje wnioski, w
najblizszym czasie otrzymaja umowy na adres e-mail wskazany we wniosku.
Kiedy kluby otrzymaja dedykowane logotypy 1 gdzie bedzie mozna je pobrac?
Logotypy i materiaty promocyjne mozna pobra¢ na stronie Fundacji LOTTO w
zaktadce KLUB PRO: Klub Pro — Fundacja Lotto

Czy w wystanym komplecie dokumentow majg by¢ dwie umowy czy kazdy
dokument w dwoch egzemplarzach?

Umowg oraz wszystkie zatagczone dokumenty prosimy przesta¢ w dwoch
egzemplarzach.

Czy wszystkie dokumenty (faktury, rachunki, umowy itd.) skanujemy w jednym
pliku, czy kazda faktur¢ z potwierdzeniem osobno?

Prosimy o zeskanowanie dokumentéw z kazdej pozycji kosztowej do jednego pliku
PDF, zgodnie z kolejnoscig wskazang w wykazie dokumentéw finansowych.
Dodatkowo prosimy o osobny plik dokumentdéw pokrytych ze srodkoéw wilasnych.

. Czy nie trzeba zatacza¢ potwierdzen ptatnosci do faktur?


https://www.fundacjalotto.pl/klub-pro/
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Nie ma obowigzku zataczania potwierdzen platnosci faktur.

Czy wynagrodzenie trenera powinno by¢ wyptacane czgsciowo z konta glownego 1
czgsciowo z subkonta programu, czy mozna zastosowac refundacje¢?

Tak, mozna zastosowa¢ refundacje.

Kiedy mozemy spodziewac si¢ umow?

Po poprawnie ztlozonym wniosku w generatorze umowy wraz z zalgcznikami sg
wysytane emailem do klubow zgodnie z kolejnoscig ich ztozenia.

Czy wynagrodzenia treneréw zatrudnionych na umowe o prace mozna

rozlicza¢ poprzez refundacje?

Program KLUB PRO trwa od 01 stycznia 2026 roku do 30 listopada 2026 roku.
Wynagrodzenia trenerow w tym okresie sg kosztami kwalifikowanymi 1 mozna je
refundowac. Po podpisaniu umowy, srodki finansowe zostang przelane na
dedykowane subkonto, z ktorego mozecie Panstwo refundowaé¢ zobowigzania wobec
trenerow.

Czy faktury finansowane ze srodkow wilasnych maja by¢ skanowane obustronnie?
Tak, wszystkie dokumenty ksiegowe majg by¢ skanowane obustronnie i zatgczone w
jeden plik (w odpowiednim miejscu w formularzu oraz w odpowiednich kategoriach
kosztowych) 1 dotaczone do sprawozdania czg¢sciowego 1 sprawozdania koncowego.
Czy umowy zlecenia trener6w musza zawiera¢ dzienniczki?

Nie ma obowigzku prowadzenia dzienniczkow.
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Jak opisa¢ wydatki gotowkowe wykonane przed podpisaniem umowy?

Rozliczone zostang tylko udokumentowane wydatki i prawidtowo opisane dokumenty
finansowe (faktury, rachunki).

Jak refundowac koszty poniesione przez klub przed otrzymaniem dotacji?

Po podpisaniu umowy, srodki finansowe zostang przelane na dedykowane subkonto, z
ktérego mozecie Panstwo refundowaé wezesniej zaptacone faktury, ktore byly
optacone z innego konta.

Jak rozliczy¢ fakture czesciowo finansowang z dotacji, a czesciowo ze srodkow
wlasnych?

Opis dokumentu finansowego ma zawierac:

- nazwe pozycji budzetowej zgodnie z preliminarzem;

- trwaly opis na oryginale dokumentu (odrgcznie lub nadruk)

,, Platne ze srodkow Ministerstwa Sportu i Turystyki i Fundacji LOTTO im. Haliny
Konopackiej na podstawze umowy dofinansowania z dnia .. . nr: e W
kwocie: e 2l za e (nazwa kwallf kowane]
kategom kosztow wg Katalogu kosztow) Oswzadczam ze ww platnosc nie pochodzila
z innych srodkow Ministerstwa Sportu i Turystyki, ani innych srodkow Fundacji
LOTTO im. Haliny Konopackiej .”

Pozostalg kwotg ze srodkéw wiasnych tez nalezy opisac.

Do kiedy mozna wysyta¢ podpisane umowy z zatgcznikami?

Srodki finansowe czekaja na Panstwa, dlatego nalezy jak najszybciej przesta¢
podpisane umowy wraz z zalgcznikami.

Czy klub rozpoczynajacy realizacj¢ projektu od 1 sierpnia musi sktada¢ sprawozdanie
czesciowe?

Tak, kazdy klub ma obowiazek ztozenia sprawozdania czgsciowego 1 koncowego.
Ztozenie sprawozdania czesciowego warunkuje otrzymanie drugiej transzy
dofinansowania (15%).

Jakie logotypy nalezy umie$ci¢ w materiatach promocyjnych?

Wszystkie materiaty graficzne z logotypami sg umieszczone na stronie internetowe;j
Fundacji w zaktadce KLUB PRO. Kazdy Klub moze z nich korzystac.
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Co zrobi¢, jesli zakupiony sprzet pozostaje wiasnoscig klubu i nie jest przekazywany
zawodnikom?

Jesli umowa zostanie podpisana po 30 czerwca, czy istnieje obowigzek informowania
o dofinansowaniu w mediach spolecznosciowych za wczesniejszy okres

Jak trenerzy maja dokonywac ptatnosci za wyzywienie, noclegi i transport podczas
wyjazdow?

Czy przy refundacji mozna wykona¢ jeden zbiorczy przelew?

Czy wyptaty treneréw mozna realizowac¢ z konta glownego, a nastgpnie refundowac
czes$¢ kosztow z subkonta programu?

Z jakiego konta optaca¢ koszty finansowane czg§ciowo z programu, a czg§ciowo ze
srodkow wlasnych?

Jak udokumentowac odbidr sprzgtu bedacego elementem wiekszego urzadzenia (np.
systemu sterowniczego motorowki)?

Czy przed podpisaniem umowy mozna poda¢ nowy numer konta dla Klubu PRO?

Jak rozlicza¢ zakup wody na zawody i kaucj¢ za opakowania?

Czy rozliczenia finansowe programu begda uproszczone wzgledem poprzedniego
roku?

Czy trener prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza moze wystawiaé faktury zaréwno za
szkolenie, jak 1 za promocj¢?

Tak, jest to dopuszczalne, wazne by ten zakres byt przedmiotem dziatania jego firmy,
a na kazde z tych dzialan powinna by¢ osobna faktura.

Czy przy zakupie sprzetu nalezy przeprowadzac konkurs ofert?
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Warto zrobi¢ rozpoznanie rynku i wybra¢ dostawce/ustugodawce, ktorego oferta
cenowa jest najkorzystniejsza w stosunku do oczekiwanej jakosci.

Czy materiaty promocyjne i logo na strojach muszg by¢ zatwierdzane przez fundacje?
Nie, nie muszg. Warto jednak zachowac proporcje, by logotypy MSiT i FL oraz
Programu KLUB PRO byly widoczne. Czg¢sto nazwa/logotyp samego Klubu potrafi
zdominowac np. caty stand tak, ze pozostate elementy sa w ogole niewidoczne.
Prosimy pamigtac¢ o tych proporcjach. Materialy graficzne znajdujg si¢ na stronie
Fundacji LOTTO, w zaktadce pos§wigconej Programowi.

Czy zamiast potwierdzen przelewdéw mozna zataczy¢ histori¢ operacji z subkonta?
Nawigzujac do webinaru — nie jesty konieczne zalgczanie potwierdzen przelewu, ani
wyciggow z konta.

Czy do kazdej faktury musi by¢ osobne potwierdzenie przelewu, czy wystarczy
wyciagg bankowy?

Nawiazujac do webinaru — nie jest konieczne zatgczanie potwierdzen przelewu, ani
wyciggoéw z konta.

Co oznacza status wniosku ,,oczekujacy”?

Status OCZEKUJACY oznacza, ze wniosek jest sprawdzony i otrzymat pozytywna
oceng, bedzie dofinansowany. W tej sytuacji Klub oczekuje na maila z umowg i
zatgcznikami.

Czy we wrzesniu bedzie mozna aktualizowa¢ zalacznik z zawodami krajowymi?
Formalnie aktualizacja jest dokonywana na etapie sprawozdania czgsciowego i
koncowego. Jesli zmiana nastapi we wrzesniu - aktualizacji Klub dokona w
sprawozdaniu koncowym.

Czy nalezy przesta¢ jeden czy dwa oryginaty o§wiadczen i zatacznikéw do umowy?
Zalaczniki sg integralng czg$cig umowy — wszystkie dokumenty nalezy wydrukowacé
w 2 egzemplarzach.

Jak rozlicza¢ sktadki ZUS 1 US, jesli tylko cze$¢ wynagrodzenia jest finansowana z
programu?

Wynagrodzenia nalezy dokumentowa¢ m.in. na podstawie listy ptac. Przypominamy,
ze skladki pracodawcy nie sq kwalifikowalne, s3 to:

— Sktadka emerytalna
— Sktadka rentowa
— Sktadka wypadkowa

— Skfadka na Fundusz Pracy.

Z jakiego konta nalezy oplacac faktury obejmujace zarowno srodki programu, jak i
inne Srodki?

Koszt mozna pokry¢ z wybranego konta, a nastepnie refundowa¢ odpowiednig cze$¢
z drugiego konta z opisem polecenia przelewu oraz w tytule przelewu prosimy
napisa¢ “Refundacja kosztow do umowy nr ... z dnia ...”, a pod to nalezy podlaczy¢
wykaz refundowanych dokumentéw finansowych.

Czy dokument z KSeF nalezy drukowac i po$wiadczac za zgodno$¢ z oryginatem?
Tak, kazda faktura w tym przechodzaca przez KSeF, musi by¢ wydrukowana i
odpowiednio opisana. Nie wymagamy poswiadczania za zgodno$¢ kazdego
dokumentu ksiggowego.

Przy ptatnosci w euro jaki kurs nalezy stosowac?

Kurs NBP z dnia optacenia FV.

Czy mozna poda¢ telefony kontaktowe do fundacji?

Pierwszym zrodiem kontaktu jest e-mail. Kazdy wniosek a tym samym umowa ma
swojego opiekuna. W razie watpliwos$ci mozna do niego pisaé, z prosba o
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wyjasnienie. Jesli droga mailowa jest niewystarczajaca, mozna prosi¢ o kontakt
telefoniczny.

Jak rozliczy¢ sprzet startowy, na ktérym nie mozna umiesci¢ oznaczen sponsora?
Kazdy sprzet rozliczacie Panstwo na podstawie FV. Prosimy natomiast zauwazy¢, ze
Ministerstwo Sportu 1 Turystyki 1 Fundacja LOTTO nie §wiadczg ustug sponsorskich.
Czy mozna rozlicza¢ wynagrodzenia trenerdw, ktore nie byly ujete w planach?

Tak, ale prosimy pamieta¢ o zachowaniu wymagan regulaminowych dotyczacych
wynagrodzen. Zmiane te nalezy zgtosi¢ przy sprawozdaniu czgsciowym lub
koncowym.

Jak rozlicza¢ przedptaty oraz rozliczenia trenerow?

Kazdy wydatek powinien by¢ rozliczony dokumentami ksiegowymi,
potwierdzajacymi wydatki z zaliczki.

Kiedy klub otrzyma podpisang kopi¢ umowy?

Po przekazaniu kompletu dokumentéw do ksiggowosci, w celu wykonania przelewu
do Panstwa, w tym samym czasie Il egzemplarz umowy, zostaje przekazany do
wysytki do Klubu.

Jaka jest r6znica pomigdzy r6znymi statusami ,,oczekujacy”?

Status oczekujacy trwa do momentu, kiedy wniosek zostaje zaakceptowany 1
ogloszony w transzy oraz zostanie dla niego przygotowana i wystana umowa.
Woéwcezas widzicie Panstwo status DOFINANSOWANY. Rézne statusy oczekujace,
sg do wiadomosci Fundacji. Panstwa interesuje wytacznie status
DOFINANSOWANY.

Czy mozliwy jest kontakt telefoniczny?

Pierwszym zrodtem kontaktu jest e-mail. Kazdy wniosek a tym samym umowa ma
swojego opiekuna. W razie watpliwos$ci mozna do niego pisaé, z prosba o
wyjasnienie. Jesli droga mailowa jest niewystarczajaca, mozna prosi¢ o kontakt
telefoniczny.

Jezeli wynagrodzenie ksiggowej jest finansowane czgsciowo przez miasto 1 cz¢SCiowo
przez Klub PRO, jak nalezy je wyptacic?

Decyzja z jakiego konta jest ponoszony wydatek jest po stronie klubu. Nastepnie
odpowiednig kwote nalezy zrefundowac¢ w czesci dotyczacej dofinansowania.
Prosimy pamigtac, ze Srodki pochodzace np. z budzetu miasta sg traktowane jako
wktad witasny klubu.

Czy w czerwcu mozna oplaci¢ ze srodkéw Klub PRO prace szkoleniowcow
wykonang w maju?

Tak. Wynagrodzenie szkoleniowcow za prace wykonang w maju moze zostaé
optacone w czerwcu ze srodkéw programu Klub PRO.

Czy bedzie dostepny wzor dokumentu przekazania sprzetu?

Tak, bedzie taki wzér dokumentu dostepny na stronie Fundacji LOTTO w zaktadce
KLUB PRO.

Jak sporzadzi¢ protokot przekazania dla drobnych elementéw wyposazenia (np.
kolcow do rekawic)?

Bedzie dostepny protokot przekazania sprzetu. Trzeba go bedzie wypetni¢ zgodnie z
wytycznymi.

Czy przy kosztach optaconych wczesniej gotdwka konieczne jest posiadanie KP?
Tak, konieczne jest posiadanie KP jako poswiadczenie przekazania gotowki. Bez tego
taki wydatek nie bedzie mogt by¢ uwzgledniony.

Czy trenerowi mozna zwrdci¢ jednym przelewem koszty wyzywienia i
zakwaterowania optacone gotéwka?

Tak, zwrot musi by¢ poparty odpowiednimi dokumentami ksiggowymi.
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Czy dokumenty dotyczace konkursu ofert beda analizowane podczas kontroli?

Tak, zespot kontrolujacy moze o nie poprosic.

Kiedy mozna spodziewac si¢ przelewu po wyslaniu podpisanej umowy?

Jezeli umowa jest kompletna, przelewu mozna si¢ spodziewac¢ w ciagu ok. 3 tygodni
od dostarczenia umowy do Fundacji LOTTO.

Jaki jest sens prowadzenia subkonta, jesli i tak wymagane sg potwierdzenia
przelewow?

Posiadanie dedykowanego konta jest wymogiem regulaminowym, cho¢ nie
wymagamy potwierdzenia przelewow. Jednak w trakcie kontroli mozemy poprosi¢ o
wyciag transakcji z ww. konta.

Czy refundacje kosztéw poniesionych przed utworzeniem subkonta mozna wykonad
jednym zbiorczym przelewem?

Tak. Koszt mozna pokry¢ z wybranego konta, a nastepnie refundowac¢ odpowiednig
cze$¢ z drugiego konta z opisem polecenia przelewu oraz w tytule przelewu prosimy
napisa¢ “Refundacja kosztow do umowy nr ... z dnia ...”, a pod to nalezy podlaczy¢
wykaz refundowanych dokumentéw finansowych.

Jak wykaza¢ 5% kosztow promocji, jesli klub nie otrzymat jeszcze §rodkow na konto?
Wydatki mozna optaci¢ z biezacego konta, a nastepnie refundowac po przekazaniu
srodkow z KLUBU PRO. Ponadto zachecamy réwniez o podanie w sprawozdaniu
czeSciowym informacji dziatan bezkosztowych.



