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SPRAWOZDANIE CZESCIOW
KLUB PRO 2026

Zakres obowigzkow, rozliczenia i dokumentacja
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Cel sprawozdania

Sprawozdanie czesciowe stanowi kluczowy element rozliczenia

pierwszego etapu programu.

e Podsumowuje dziatania | wydatki zrealizowane w | potroczu
(od 1 stycznia do 30 czerwca 2026 r.)

e Pozwala Fundacji ocenic¢ prawidtowosc realizacji Programu
e \WWarunkuje otrzymanie kolejnej transzy (15%) dofinansowania

e Umozliwia aktualizacje wnioskow
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Terminy

e Termin sktadania: 1 lipca - 31 sierpnia 2026
e Okres objety sprawozdaniem: 1 stycznia - 30 czerwca 2026

Brak mozliwosci wczesniejszego ztozenia sprawozdania

Niedotrzymanie terminu moze skutkowac utratg czesci
finansowania (15%)
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Znaczenie dla finansowania

Warunek wyptaty Il transzy (15% dotacji)
Sprawozdanie musi byc:

e kompletne

e zgodne zumowg

e zaakceptowane bez zastrzezen

Koordynator po stronie Fundacji LOTTO moze prosi¢c o poprawienie
btedow formalnych w sprawozdaniu, co wydtuzy okres otrzymania 15%.
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Gdzie sktadamy sprawozdanie?

e Generator wnioskow:
https://granty.fundacjalotto.pl/
e Sprawozdanie sktadane wytacznie
elektronicznie
e Obowigzuje dedykowany formularz
(dostepny do edycjiod 1 lipca 2026 r.)
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Co zawiera sprawozdanie?
Sprawozdanie sktada sie z dwoch czesci:
Merytorycznej:
e OpIis merytoryczny dziatan;
e dane liczbowe (np. liczba kadry szkoleniowej | wspotpracujacej, kwoty dofinansowania
poszczegolnych kategorii zgodnie z preliminarzem).
Finansowej:
e zestawienie kosztow;
e informacja o wktadzie wtasnym.

Zataczniki do sprawozdania:
e Aktualizacja preliminarza kosztow;
e Zestawienie zbiorcze harmonogramow (plan i wykonanie);
e Zestawienie dokumentow finansowych;
e Skany dokumentow finansowych wraz z opisem (skan w jednym pliku PDF)

Zatgczniki zostang zamieszczone do zapoznania sie na stronie Fundacji LOTTO w zaktadce
KLUB PRO od 15 czerwca 2026 r.
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Aktualizacja preliminarza kosztow

SPRAWOZDAMNIE FINANSOWE (ROZLICZENIE RZECZOWO-FINANSDWE KOSZTOW FADAMNIA)
Nazwa Klubu:
Mazwa zadania Frogram wspierania klubdw sportowych - KLUB PRO
Koszty bezposrednie

Plan Wykonanie

L.p Rodzaj kosztu srodki IM?'T' T i Kok Srodkiz M?ITI Sn:rdh wtasne
Fundacji i il S Fundacji i zinnych
LOTTO LOTTO Zrodet Koszt catkowity
1 ‘Wynajem cbhiektow sportowych
2 Zerupowania i konsultacje krajowe [poza miejscem statego
: treningul
3. IZawody krajowe i zagraniczne
4. Zakup sprzetu sportoweso
5 Wynagrodzenia kadry szkoleniowej
B. ‘Wynagrodzeniz kadry wspotpracujgee]
7 Suplementy diety
8. Badania diggnostyczne
18 - :
Koszty funkcjonowania Klubu

PFlan Wykonanie

Lp Rodzaj kosztu Srodkiz I'I.nT?iTi e i sy Srodki z M?iTi Sr‘l:rdifi wiasne .
Fundacji P SR Fundacji izinnych Koszt catkowity
LOTTO i o LOTTO #rodat
1 Cptaty za media klubowe [energiz elektryczns, woda, g3z,
' ogrzewanie)-dotyczy siedziby danego Klubu
o Zzkup niezbednego sprzetu, materistow oraz urzadzen
- biurowych
2. CObstuss ksiegowa zadania
Koszty niezbednych podrozy stuibowych -wytgcznie wyjazdy na
- konferencje i szkolenia organizowane prrzez MSIT oraz
Fundacje LOTTC w ramach Programu
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Zestawienie zbiorcze harmonogramow (plan i wykonanie)

Nazwa zadania SPRAWOZDANIE FINANSOWE - Program wspierania klubow sportowych - KLUB PRO 2026
Mazwa Klubu
Czesc finansowa - Wynagrodzenia osob prowadzacych zajecia
Plan Wykonanie
. ; Kwota Okres : Kwota Okres :
Imie i nazwisko ) ) Razem w okresie ) ) Razem w okresie )
Wynagrodzenia wynagrodzenia (w el Wynagrodzenia | wynagrodzenia (w B Uwagi
brutto miesigcach) ! brutto miesigcach) l
l.p
1
2.
Wynajem obiektow Kadra szkoleniowa Kadra wspotpracujaca Konsultacje Zawody Sprzet sportowy Odiywki Badania +
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Zestawienie dokumentow finansowych

Klub
ZESTAWIENIE FAKTUR [EA’EHUNK’le} DO ZREALIZOWANEGD ZADANIA
MNazrwa Klubu
Program wspierania klubow sportowych KLUB PRO 2026
kKwota®
Mumer Euflufinansuwa ) I:wc_rta** Whktad finansowy , )
Wystawca Data Data nia otrzymana |({Srodki wiasne | Kwota ¥ kos e Kategoria kosztow
b |faktury/rach Faktu ctawienia | platnosci Z MSIT i i zinnych 7t cathowity) czy niefinansoury lista rozwijana
unku ¥ wy N o ¥ lista rozwijana L
Fundacji Zrodet)
LOTTO)
1 0,00
2 0,00
3 0,00
4 0,00
5 0,00
] 0,00
7 0,00
) 0,00
9 0,00
10 0,00
11 0,00
12 0,00
13 0,00
Razem 0,00 0,00 0,00
* dotyczy srodkow z dofinansowania
**dotyczy srodkdw wiasnych i z innych Zrodet finansowaniz
*** koszt catkowity
zoba uprawniona [czytelny podp |osoba uprawnicna [czytelny podpis)
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Rozliczenie kosztow

e Umujemy tylko koszty faktycznie
poniesione w plerwszym potroczu;

e Nie ma obowigzku rozliczenia cate]
| transzy (85% dofinansowania);

e KOszty muszg byC zgodne z katalogiem
kosztow (Katalog dostepny na stronie
Fundacji LOTTO w zaktadce KLUB PRO.

Wazna jest zgodnosc z przeznaczeniem
Srodkow
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Wktad wtasny

e MInIMum 5% kosztu catkowitego zadania
(% zgodny z zapowiedzianym we whniosku)

e Obowigzkowo zawiera czesc finansowa
(faktury, rachunki, porozumienia z kartami
Czasu pracy w przypadku prac
wolontariackich, umowy uzyczenia
obiektdow z wyceng).
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Wykaz kadry

e Aktualna lista kadry szkoleniowe]j |
Wspotpracujacej
e Dokumentacja wynagrodzen:
o umowy zlecenia
o faktury
o rachunki
o |lIsta ptac

Dane muszg odpowiladac rzeczywistej realizacji
Programu
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Sprawozdanie merytoryczne

Opis wykonania dziatania

Postep realizacji dziatania
Ewentualne zmiany wzgledem planu
Informacje o promoc]i

Nawet dziatania bezkosztowe nalezy opisac —
stanowa one aktualizacje wniosku.
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Dokumenty ksiegowe

Kazdy wydatek musi posiadac:
e Opis zgodnie z UMOWa, zawierajacy:

- Nazwe pozycji budzetowej zgodnie z preliminarzem,;
- Trwaty opis na oryginale dokumentu (odrecznie lub nadruk)

,Ptatne ze srodkow Ministerstwa Sportu | Turystyki i Fundacji LOTTO im. Haliny
Konopackiej na podstawie umowy dofinansowania z dnida ............ o] oA w kwocie:
.................. Zt ZA e, (NAZWQA kwalifikowane| kategorii kosztow wg Katalogu
Kosztow). Oswiadczam, ze ww ptatnosc nie pochodzita z innych srodkow Ministerstwa
Sportu I Turystyki, ani innych srodkow Fundacji LOTTO im. Haliny Konopackiej.”

Paragony:
e tylko wyjatkowo
e Muszg zawieracC petne dane transakcji (NIP)
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Dokumentacja szczegdlna

e Sprzet sportowy:
- protokoty przekazania
- W przypadku sprzetu osobistego pokwitowanie
odbioru przez zawodnikéw/zawodniczkKi @ O

e Suplementy: W
- ewlidencja dystrybucji (pokwitowanie odbioru) |

e Transport:
- bilety / faktury (liczba osdb w opisie dokumentu)

e Ubezpieczenia
- polisy (liczba osdb w opisie dokumentu)
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Plathosci

e Zalecane: ptatnoscl bezgotowkowe

e Gotowka:
o tylko w uzasadnionych przypadkach
o podlega kontroli

Kazda ptatnosC musi mieC dowod zaptaty

fUN DAC}4

24462 Ministerstwo tworzymy 0"35!:;‘5,‘:

" Sportu i Turystyki  polski sport krajowy ‘-0“9*

. \3
m. Y. KONOP pee



Konto Programu

e Obowigzkowe wyodrebnione lub sub
konto

e Wydatkl powinny bycC realizowane z
tego rachunku (od momentu
otrzymania dotacji)

e W przypadku wczesniejszych
ptatnoscl: konleczna refundacja
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Wkiad niefinansowy

Moze obejmowac:
e prace wolontariuszy
e Uzyczenie obliektow

Warunki:
e odpowiednia dokumentacja
e Wycena wediug stawek rynkowych
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Wolontariat

Wymagane dokumenty:
e porozumienie wolontariackie
e karta czasu pracy

Nalezy opisac sposob wyliczenia
wartoscl pracy
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Social media
e Obowigzkowa komunikacja Programu

e Kazdy klub powinien w sposob przejrzysty | czytelny
Informowac o wysokosci przyznanego mu
dofinansowania. Informacja ta moze zostac
przekazana m.in. w formie plakatu lub za
posrednictwem innych nosnikow komunikacyjnych.

e Ponadto istotne jest, aby odpowiednia informacja
zostata zamieszczona ha oficjalnej stronie
Internetowe] klubu, jak rowniez w jego mediach
spotecznosciowych.

Minimum 5% kwoty dofinansowania na promocje
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Zdjecia i wizerunek

e Obowigzkowa dokumentacja fotograficzna (10 zdec)

e Publikacja materiatow z dziatan .
Wazne:

e zgody na wizerunek (obowigzek zebrania | przechowywania

po stronie Klubu)
e widoczne logotypy

Zdjecla, posty, screen zaktadki na stronie majg byc¢ zatgczone
do sprawozdania.
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Sprawozdanie zerowe

Jesli brak dziatan kosztowych:
e Wpisujemy ,0" w finansach
e opisujemy brak dziatan (,nd.”)

Nadal nalezy:
e opisacC dziatania promocyjne
e dotgczyC np. screeny z soclial mediow
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KLUB PRO

ZAPRASZAMY DO ZADAWANIA
PYTAN
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