INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU W PROGRAMIE ,,0dLOTTOwe ferie 2024”
LOGOWANIE DO GENERATORA

Nalezy wejs¢ na strone whnioski.fundacjalotto.pl oraz wybraé rodzaj konta ,Organizacja” i zarejestrowaé sie
w generatorze wnioskéw (do rejestracji niezbedny bedzie NIP organizacji) lub zalogowac sie, jesli organizacja posiada
juz konto.

PROFIL ORGANIZACII

1. Rozpocznij wypetnianie wniosku od uzupetnienia profilu Organizacji: wpisz wymagane dane. Pamietaj, zeby
sprawdzi¢ podany numer konta bankowego, wskazany numer znajdzie sie na umowie i na ten numer zostang
przekazane $rodki dofinansowania. Upewnij sie, ze wpisany numer kontaktowy oraz adres e-mail jest poprawny, na
podany adres e-mail bedzie wysytana korespondencja od Fundacji.

2. Zatacz skan wypisu z KRS-u lub innego rejestru nie starszy niz 3 miesigce oraz skan statutu. Jesli Organizacja
miata juz wczesniej zatozony profil w generatorze wnioskow, to upewnij sie, ze sg zatgczone aktualne dokumenty
(wycigg z KRS lub ewidencji klubow sportowych prowadzonych przez starostwo wtasciwe dla siedziby
whnioskodawcy nie starszy niz 3 miesigce, obowigzujacy statut). Jesli posiadasz dokument starszy niz 3 miesigce,

a jest on nadal aktualny, to mozesz go zatgczy¢ pod warunkiem, ze dokument zostanie poswiadczony przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli za zgodnos$¢ ze stanem faktycznym na dzien sktadania wniosku.

Przejdz do wypetniania wniosku wybierajgc na gorze czerwony przycisk ,, WYPEENI) WNIOSEK”, nastepnie wybierz
program ,,odLOTTOwe ferie 2024”. Wybierz osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli, ktére w przypadku
przyznania dofinansowania beda podpisywac¢ z Fundacjg umowe oraz osobe do kontaktu, z ktérg beda sie
kontaktowac pracownicy Fundacji. Nastepnie kliknij przycisk ,Zapisz”.

INFORMACJA O WNIOSKODAWCY

Odpowiednie pola dotyczgce Wnioskodawcy oraz jego doswiadczenia w podobnych projektach (w tym
dofinansowania z Fundacji LOTTO) — nalezy uzupetni¢ wedtug wytycznych we wniosku.

Sprawozdanie merytoryczne:

Prosze zataczy¢ sprawozdanie merytoryczne za ostatni rok, opatrzone podpisami i potwierdzone za zgodnos¢
przez statutowo upowaznione osoby.

Wybierz plik Nie wybrano pliku...

Zatgcz sprawozdanie merytoryczne za 2022 rok. Przypominamy, ze zatgczone sprawozdanie musi by¢ potwierdzone
za zgodnos$¢ z oryginatem i podpisane przez osoby upowaznione. Jesli sprawozdanie jeszcze nie zostato ztozone,
nalezy zatgczy¢ ostatnie zatwierdzone, chyba ze Organizacja nie posiada sprawozdania merytorycznego, poniewaz
nie jest ono wymagane przez organy nadzorcze lub Organizacja dopiero rozpoczeta dziatalnos¢. W takim przypadku
nalezy zataczyé oswiadczenie wyjasniajgce, podpisane przez osoby wskazane do reprezentacji. Wraz
z o$wiadczeniem wyjasniajgcym, Organizacje, ktdre nie posiadajg sprawozdania rocznego lub powstate w 2023 r.
powinny dotgczy¢ informacje przedstawiajgcg najwazniejsze dziatania Organizacji z 2022 r.

Sprawozdanie finansowe:

Prosze zataczy¢ sprawozdanie finansowe za ostatni rok, opatrzone podpisami i potwierdzone za zgodnos¢ przez
statutowo upowaznione osoby.

| Wybierz plik | Nie wybrano pliku... |

Prosze zatgczy¢ sprawozdanie finansowe z 2022 roku. Przypominamy, ze zatgczone sprawozdanie musi by¢
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem i podpisane przez osoby upowaznione. Jesli Organizacja nie jest zobligowana
do sporzadzania sprawozdania finansowego, to nalezy zatgczy¢ rachunek zyskow i strat wraz z bilansem za 2022 r.
z informacjami dodatkowymi. W przypadku, gdy Organizacja nie przygotowuje powyzszych dokumentéw, to nalezy
zataczy¢ deklaracje podatkowa np. CIT-8, ktdra zostata wysytana do urzedu skarbowego. Jesli Organizacja powstata



w 2023 r. nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o braku dokumentéw sprawozdawczych, ze wzgledu na krotki okres
dziatalnosci.

OPIS MERYTORYCZNY PROJEKTU
Nalezy uzupetni¢ odpowiednio nazwe, termin (w tym liczbe dni) oraz miejsce realizacji obozu.

Obdz moze trwac od 5 (pieciu) do 10 (dziesieciu) dni roboczych, w kazdym z tych dni dzienny czas zaje¢ nie moze
by¢ krétszy niz 4 (cztery) godziny zegarowe.

Kazde odstepstwo od wniosku (np. zmiana terminu, zmiana miejsca realizacji, zmiana kadry, harmonogramu obozu,
sposobu wydatkowania srodkéw w stosunku do przedstawionego we Wniosku o Dofinansowanie szczegétowego
budzetu kosztéw obozu) podlega zgtoszeniu Fundacji, poprzez specjalny formularz zmian, dostepny na stronie
internetowe] https://www.fundacjalotto.pl/odlottowe-ferie/ , ktéry nalezy wystaé na adres mailowy:
jbarlak@fundacjalotto.pl minimum na 3 (trzy) dni przed zaistnieniem odstepstwa. Zgtoszone zmiany muszg
otrzymac zgode Fundacji. W przypadku braku mozliwosci dokonania zgtoszenia z zachowaniem terminu, o ktérym
mowa w zdaniu poprzednim, zgtoszenia nalezy dokonac niezwtocznie.

Napisz cel realizacji obozu oraz jego ogdlny opis

UWAGA — opis programu oraz przedstawienie harmonogramu podlega ocenie merytorycznej (max. 20 punktow).

Nalezy pamietaé, ze zaréwno program, jak i harmonogram obozu bedzie weryfikowany przy rozliczeniu projektow.
Sprawozdanie bedzie musiato potwierdzi¢ realizacje przedstawionego programu.

Przedstaw gtéwne cele realizacji obozu (z jakiego powodu organizujesz obdz) oraz opisz po krétce obdz.

Opis warunkow w jakich bedg prowadzone zajecia, w tym warunki sanitarne i zwigzane z wyzywieniem (w tym opis
i ilos¢ positkow oferowanych uczestnikom):

Doktadnie opisz miejsce realizacji obozu, warunki sanitarne oraz zywieniowe (w tym opis i ilo$¢ positkow
oferowanych uczestnikom).

Opis planowanych zaje¢ (sportowych, kulturalnych i innych):

Opisz planowane zajecia sportowe, kulturalne lub inne planowane dla uczestnikow obozu, np. wyjscia na basen,
do kina, zajecia z pitki siatkowej itp. Konkretne aktywnosci nie sg obowigzkowe, ale wptywajg na ocene wniosku.

Opis infrastruktury sportowej, kulturalnej, rekreacyjne;j:

Opisz infrastrukture sportowag, kulturalna, rekreacyjng, z ktérej podczas obozu bedg korzysta¢ uczestnicy np.
dostep do boisk, kortéw, basendw, biblioteki itp.

Opis zasobdéw rzeczowych niezbednych do prowadzenia zajec:

Opisz np. sprzet sportowy lub materiaty plastyczne, ktérym dysponuje Organizator oraz sprzet/materiaty, ktére
planuje pozyskac z innych zrédet na potrzeby obozu

Liczba opiekunéw/treneréw/wychowawcow:

Wopisz liczbe oséb, ktére bedg petni¢ na obozie funkcje kierownika obozu, opiekunéw i wychowawcow.. |

Opis kadry opiekunczej/trenerskiej/wychowawczej:

Lp. | Imiei Kwalifikacje/ Obowigzki i zadania w Doswiadczenie w podobnych
nazwisko umiejetnosci/ trakcie obozu projektach (opisz jakie)
uprawnienia
1.

Zmiana kadry szkoleniowej obozu, po ztozeniu wniosku wymaga natychmiastowego zgtoszenia Fundacji, poprzez
specjalny formularz zmian, dostepny na stronie internetowej https://www.fundacjalotto.pl/odlottowe-ferie/,




ktory nalezy wystaé na adres mailowy: jbarlak@fundacjalotto.pl minimum na 3 (trzy) dni przed zaistnieniem
odstepstwa oraz uzyskania akceptacji Fundaciji.

Nastepnie nalezy uzupetni¢ kolejne dane dotyczgce liczby uczestnikdw (z podziatem na liczbe dziewczat i chtopcdw)
oraz w podziale na wiek).

Harmonogram zaje¢ obozu zimowego w ramach programu ,,odLOTTOwe ferie” — nalezy pobrac¢ plik, uzupetnic go,
podpisaé, a nastepnie zatgczy¢é w odpowiednie miejsce.

Harmonogram ten nalezy rozpisa¢ na wszystkie dni obozu z podziatem godzinowym i wskazaniem wszystkich
aktywnosci opisanych w punktach powyzej np. wyjscie do kina, spotkanie edukacyjne). Zaprezentowano przykfad.

Dzien Godzina od | Godzina do Opis
obozu
15.01.24 | 9:00 10:00 Zajecia edukacyjne
10:00 11:30 Zajecia na hali sportowe;j - siatkowka
11:30 12:30 spozywanie positku w podziale na 2 tury
12:30 15:30 Wyjscie do kina

UWAGA — opis programu oraz przedstawienie harmonogramu podlega ocenie merytorycznej (max. 20 punktéw).

Nalezy pamietaé, ze zaréwno program, jak i harmonogram obozu bedzie weryfikowany przy rozliczeniu projektow.
Sprawozdanie bedzie musiato potwierdzic realizacje przedstawionego programu.

FINANSE PROJEKTU

Prosze przedstawic koszt organizacji obozu (Srodki wtasne oraz wnioskowane dofinansowanie) z odpowiednimi
przeliczeniami. Nastepnie nalezy potwierdzi¢ czy Organizator uzyskat dofinansowanie z innych zrédet i
odpowiednio zaznaczy¢ to we wniosku.

UWAGA - koszt organizacji obozu we wniosku musi by¢ tozsamy z przedstawionym ,,Szczegétowym budzetem
kosztéw obozu OF 2024” dotgczanym do wniosku. Niespdjnos$é w kosztach moze wigzaé sie z odrzuceniem
whniosku z przyczyn formalnych.

W budzecie nalezy ujac tylko koszty finansowe.

W przypadku korzystania z bezptatnych ustug np. bezptatny transport, bezptatne udostepnienie pomieszczen,
obiektéw sportowych, udziat wolontariuszy itp. nalezy wskaza¢ odpowiednie informacje w czesci opisowej wniosku
(adekwatnie do opisu ustug)..

Nalezy przedstawié¢ czy bedg pobierane optaty od rodzicéw na Wnioskowany obdz, jesli tak to nalezy opisac z
jakiego powodu.

Przy pytaniu: Czy kwota dofinansowania wraz ze sSrodkami pochodzacymi z ww. zrédet przewyzsza catkowity koszt
obozu?

Przesun na , TAK”, jesli suma srodkéw przeznaczonych na organizacje obozu jest wieksza niz
catkowity koszt obozu. W takim przypadku nalezy uzupetnié ponizszg tabele. Jesli suma
ww. srodkow jest réwna catkowitemu kosztowi obozu, prosze zostawi¢ suwak na ,NIE”.

Wstepna deklaracja — przeznaczenie srodkéw:

UWAGA — opis przeznaczenia nadwyzki bedzie podlegat ocenie merytorycznej. Wnioski deklarujace zwrot srodkéw
(czesciowych/catkowitych) rodzicom bedg korzystniej punktowane.

Lp. Kwota Przeznaczenie Termin
1. 12 400 Zwrot czesci wptat rodzicom 30.03.2024




Przeznaczenie srodkow musi by¢ konkretnie wskazane wraz z kwotg oraz terminem do kiedy srodki zostang
wydatkowane.

Szczegotowy budzet kosztow obozu OF 2024:

Kategorie kosztéw, o ktérych dofinansowanie Organizator wnioskuje muszg byé zgodne z kategoriami zawartymi
w Regulaminie Konkursu tj. wyzywienie, wynajem obiektéw sportowych, wynagrodzenie kadry, bilety wstepu na
atrakcje, materiaty niezbedne do prowadzenia zaje¢ (w tym drobny sprzet sportowy nieprzekraczajgcy kwoty
jednostkowej 1 000 zt (jeden tysigc) ztotych, gry planszowe, materiaty plastyczne), materiaty promocyjne, nagrody
w konkursach, transport w ramach dojazdu do obiektéw/miejsc odbywania sie zaje¢ i ubezpieczenie NNW
uczestnikow i kadry oraz ubezpieczenie OC kadry.

Zmiana kategorii kosztéw obozu, o ktérych dofinansowanie Organizator wnioskuje, po ztozeniu wniosku wymaga
natychmiastowego zgtoszenia Fundacji, poprzez specjalny formularz zmian, dostepny na stronie internetowej
https://www.fundacjalotto.pl/odlottowe-ferie/ , ktéry nalezy wystaé na adres mailowy: jbarlak@fundacjalotto.pl
minimum na 3 (trzy) dni przed zaistnieniem odstepstwa oraz uzyskania akceptacji Fundacji.

Koszty finansowe, o ktére dofinansowanie Organizator wnioskuje nie mogg przekracza¢ kwoty wynikajgcej z
planowane;j liczby uczestnikdw, stawki dziennej i liczby dni. Np. obdz trwa 5 dni, uczestniczy w nim 20 dzieci i
planowany koszt to 60 zt/za osobe za dzien => 5*20*60= 6000 zt — max kwota wnioskowana.

W budzecie nalezy uwzglednic¢ takze inne koszty, ktdre sg niezbedne do realizacji obozu, ktére nie bedg pokrywane
z dofinansowania Fundacji.

Pliki do pobrania: Szczegolowy_budzet_kosztow_obozu_OF_24.xlsx Pobierz plik ,Szczegdtowy budzet kosztow
obozu”, wypetnij go, podpisz i zatgcz w formacie PDF.

Podane w tabeli kwoty muszg by¢ zgodne z kwotami podanymi w generatorze wnioskdw! Btedne wypetnienie
moze skutkowac odrzuceniem z przyczyn formalnych.

IUWAGA!

Gdy planowane dziatania bedg powigzane z korzystaniem z bezptatnych ustug np. bezptatny transport, bezptatne
udostepnienie pomieszczen, obiektéw sportowych, udziat wolontariuszy itp. nalezy wskazaé je w tym miejscu i
odpowiednio opisa¢ w tabeli.

Tabela pojawi sie dopiero w momencie zaznaczenia odpowiedzi TAK w pytaniu

Czy sg dziatania opisane we wniosku, ktérych koszty nie zostaty ujete w Szczegétowym budzecie kosztow
obozu zimowego '24? Odpowiedz: TAK/NIE

Opis dziatania Wyijasnienie

ZALACZNIKI

Petnomocnictwa oséb uprawnionych do podpisywania uméw w imieniu Wnioskodawcéw

| Wybierz plik | Nie wybrano pliku... |




Nalezy zatgczy¢ tylko w przypadku, gdy dokumenty rejestrowe nie wskazujg oséb uprawnionych do podpisywania
umow.

Regulamin obozu

| Wybierz plik | Nie wybrano pliku...
Zatgczenie regulaminu jest obowigzkowe. Jego brak jest btedem formalnym i moze skutkowac uzyskaniem
mniejszej liczby punktéw.

Jesli chcesz przekaza¢ dodatkowe dokumenty nalezy je zataczy¢ w odpowiednim polu.

OSWIADCZENIA | ZGODY

Nalezy zapoznac sie ze wszystkimi oswiadczeniami i odpowiednio zaznaczy¢ oswiadczenia podane w tej zaktadce.



