Regulamin
postepowania przetargowego
0 udzielenie zamowienia:

Wsparcie logistyczne w organizacji wydarzenia pn. ,,Rodzinny piknik
sportowy z Fundacjg LOTTO”

Warszawa, 27 wrzesnia 2023 r.



1. Zamawiajgcy

Fundacja LOTTO im. Haliny Konopackiej
Adres: ul. Targowa 25, 03-728 Warszawa
NIP: 1132791996

2. Tryb udzielenia zamdwienia

1) postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu, zgodnie z art. 70*i 70° - 70° ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U.2022.1360 t.j. z dnia 2022.06.29);

2) Zamawiajgcy informuje, ze nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz.U.2022.1710t.j. z dnia 2022.08.16);

3) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

4) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych;

5) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wspdlnych;

6) w przypadku ztoienia przez Wykonawce oferty zawierajgcej nieprawdziwe dane, majgce wptyw
na wynik postepowania, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty tego Wykonawcy lub
odstgpienia od zawarcia umowy z tym Wykonawca.

3. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie wsparcia logistycznego przy organizacji wydarzenia pn.
»,Rodzinny piknik sportowy z Fundacjg LOTTO".

Wydarzenie zostanie zorganizowane 7 paZdziernika 2023 r. w Katowicach. Zamawiajacy szacuje,
ie wydarzenie bedzie odbywac sie w godzinach 10:00-17:00, jednak bedzie trwac nie mniej niz 5 godzin.

Celem gtéwnym ,Rodzinnego pikniku sportowego z Fundacjg LOTTO” jest aktywizacja sportowa dzieci,
mtodziezy i ich rodzin, a takie upowszechnianie aktywnych form rodzinnego spedzania czasu. Zamawiajacy
zamierza ukazac uczestnikom prozdrowotne walory sportu oraz przyblizy¢ zasady i zalety uczestnictwa
w réznorodnych formach aktywnosci sportowej, z wykorzystaniem szerokiego wachlarza ¢wiczen i sportow
prezentowanych w trakcie imprezy przez znanych sportowcow. Zamawiajgcy planuje, poprzez
wykorzystanie potencjatu, wptywu i autorytetu utytutowanych sportowcdw zachecié dzieci i mtodziez, ale
tez ich rodzicow i dziadkow do zmiany postawy w odniesieniu do wiasnej aktywnosci fizycznej,
do podejmowania i systematycznego uczestnictwa w éwiczeniach ruchowych.

W trakcie ,Rodzinnego pikniku sportowego z Fundacjg LOTTO” Zamawiajacy planuje zorganizowanie wielu
stanowisk sportowych i edukacyjnych z atrakcjami dla catych rodzin, konkurencji sportowych oraz
zaproszenie znanych sportowcéw, ktérych obecnos¢ niewatpliwie zacheci mieszkaricow do wziecia udziatu
w wydarzeniu.

Zamawiajacy planuje, zeby elementem wydarzenia byt bieg - Test Coopera, organizowany w turach co 30
(trzydziesci) minut, przy czym odbedzie sie nie mniej niz 10 tur.

Zamawiajacy zakfada, ze wsparcie logistyczne przy organizacji wydarzenia pn. ,Rodzinny piknik sportowy
z Fundacja LOTTO” bedzie obejmowac:

e kompleksowe zorganizowanie biegu — Testu Coopera — m.in. opracowanie koncepcji,
harmonograméw, zapewnienie potrzebnych materiatow oraz obstugi, zorganizowanie rozgrzewek
sportowych przed kazdym startem, prowadzenie biegdw;

e przeprowadzenie zapiséw online na specjalnie dedykowanej stronie internetowej oraz w przypadku
wystapienia potrzeby — stacjonarnych w dniu organizacji wydarzenia do udziatu w biegu — Tescie
Coopera;

e przeprowadzenie zapisow online na specjalnie dedykowanej stronie internetowej oraz w przypadku
wystapienia potrzeby — stacjonarnych w dniu organizacji wydarzenia do udziatlu w turnieju
koszykéwki 3x3, ktdry zostanie zorganizowany przez Zamawiajgcego w dniu organizacji wydarzenia;



e pomoc logistyczng przy organizacji turnieju koszykdwki 3x3: zredagowanie regulaminu, stworzenie
rozpiski (tzw. drabinki) oraz inng pomoc organizacyjna na miejscu;

e zapewnienie (Zamawiajacy dopuszcza wynajem) niezbednych materiatéw do organizacji stanowisk
— namiotéw eventowych (Zamawiajgcy szacuje minimum 40 namiotow eventowych, co najmniej
3x3 m); bram startowych (Zamawiajgcy szacuje minimum 1 brame startowg); podium (Zamawiajgcy
szacuje minimum 1 podium); ergometréw (Zamawiajgcy szacuje co najmniej 6 ergometrow); stotow
do ping-ponga lub tenisa stotowego (Zamawiajacy szacuje co najmniej 4 stoty), ruchomych $cianek
wspinaczkowych (Zamawiajacy szacuje 2 $cianki wspinaczkowe), symulatoréw VR jazdy na nartach
i snowboardzie (Zamawiajacy szacuje po 1 takim urzadzeniu), duzej dmuchanej S$cianki
wspinaczkowej wraz z wykwalifikowang obstugg oraz innego sprzetu sportowego i eventowego,
zgodnie z przestanym zapotrzebowaniem;

e zapewnienie obstugi fotograficznej oraz filmowej wydarzenia (obejmujgcej réwniez wykonanie
nagran z drona);

e ubezpieczenie uczestnikow wydarzenia (NNW);

e obstuge techniczng stanowisk sportowych i edukacyjnych, zgodnie z przestang instrukcja
{Zamawiajacy szacuje co najmniej 30 wykwalifikowanych oséb);

e obstuge techniczng rywalizacji grupowej, zgodnie z przestang instrukcja (Zamawiajacy szacuje
co najmniej 5 wykwalifikowanych osdéh);

e montaz i demontaz brandingu, stanowisk, zabezpieczenia wydarzenia (Zamawiajgcy szacuje
co najmniej 5 wykwalifikowanych osdb do realizacji tych zadan);

e Zapewnienie (Zamawiajacy dopuszcza wynajem) sceny (Zamawiajacy szacuje scene o wymiarach
co najmniej 8x5 m) wraz z jej obstugg przez konferansjera (wykwalifikowang osobe) oraz z oprawg
muzyczna.

4. Termin wykonania zaméwienia

Termin realizacji zamowienia: 7 paZdziernika 2023 r.

5. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny tych warunkéw oraz wykaz
oswiadczen lub dokumentéw, jakie ma obowiazek dostarczyé Wykonawca w celu potwierdzenia ich
spetniania:

A. O udzielenie zamdwienia moga sie ubiegaé Wykonawcy, ktérzy spetniajg tgcznie nastepujgce

warunki:

1) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, tj. w okresie ostatnich 3 (trzy) lat przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, zrealizowali co najmniej 5 (piec¢) ustug polegajacych na wsparciu
logistycznym lub organizacji wydarzenia o zasiggu ogdInopolskim, przy czym czescia co
najmniej 3 (trzy) z nich powinna by¢ gra terenowa lub bieg;

2) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej nalezyte wykonanie
zamdwienia.

B. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w ust. A, Wykonawca
ma obowigzek ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1) aktualny odpis/wydruk z wtasciwego dla Wykonawcy rejestru (KRS/CEIDG) potwierdzajacy, ze
Wykonawca jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym
i uprawniony do prowadzenia dziatalnosci objetej przedmiotem zaméwienia;

2) wypetnione i podpisane o$wiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu, ktérego
wzér stanowi Zatgcznik nr 1;

3) wykaz wykonanych min. 5 (pie¢) ustug polegajgcych na wsparciu logistycznym lub organizacji
wydarzenia, przy czym czescig co najmniej 3 (trzy) z nich powinna by¢ gra terenowa lub bieg z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, sporzgdzony wedtug wzoru,



C.

ktory stanowi Zatgcznik nr 2, wraz z dokumentami potwierdzajgcymi (Zamawiajacy dopuszcza

dokumentacje fotograficzng i/lub filmowg), ze te ustugi zostaty wykonane nalezycie.
Wymagane dokumenty powinny by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez osobe Ilub osoby, uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy z wyjgtkiem oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. B pkt 2,
ktére powinno by¢ przedstawione w oryginale lub podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

6. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczenn lub dokumentdéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie
z Wykonawcami:

1)

2)

3)
4)

osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami ze strony Zamawiajgcego jest:
» Kinga lwaszkiewicz

Tel.: +48 573 334 888

e-mail: kiwaszkiewicz@fundacjalotto.pl
w prowadzonym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje  przekazywane s pisemnie lub drogg elektroniczng na adres:
kiwaszkiewicz@fundacjalotto.pl
srodki ochrony prawnej moga byc¢ przekazywane wytacznie droga pisemna;
wszelkg korespondencje dotyczgcg prowadzonego postepowania nalezy kierowac na adres
korespondencyjny Zamawiajgcego:

Fundacja LOTTO im. Haliny Konopackiej

ul. Kijowska 1

03-738 Warszawa

7. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

8. Termin

zwigzania ofertg

Okres zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 5 (pie¢) dni od uptywu terminu skiadania ofert,
okreslonego w ust. 10.

9. Opis sposobu przygotowania ofert:

a)

b)

Oferta powinna zostac przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym zapytaniu,
w jezyku polskim i w formie pisemnej. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert
w formie elektronicznej.

Do oferty nalezy dotgczyé wymagane zatgczniki potwierdzajgce spetnianie przez Wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu:

- aktualny odpis/fwydruk z witasciwego dla Wykonawcy rejestru (KRS/CEIDG)
potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym
i uprawniony do prowadzenia dziatalnosci objetej przedmiotem zamowienia;

- pelnomocnictwo w przypadku, gdy oferta bedzie podpisana przez petnomocnika
niewskazanego jako osoba uprawniona do reprezentacji Wykonawcy we wifasciwym
rejestrze;

- wypetnione i podpisane oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 1;

- wykaz wykonanych min. 5 (pie¢) ustug, odpowiadajagcych swoim rodzajem ustugom
okre$lonym przez Zamawiajgcego polegajgcych na wsparciu logistycznym przy organizacji



wydarzenia, sporzadzony wedtug wzoru, ktory stanowi Zafgcznik nr 2, wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie;

- podpisang informacje dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajacego,
ktora stanowi Zatgcznik nr 4.

c) Strony oferty powinny by¢ ponumerowane i zabezpieczone przed zdekompletowaniem. Oferta
powinna by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, a wszystkie jej
strony parafowane. W przypadku przestania oferty w formie pisemnej koperta winna posiadac
oznaczenie: ,,Oferta na realizacje ustugi wsparcia logistycznego w organizacji wydarzenia pn.
»Rodzinny piknik sportowy z Fundacjg LOTTO”,

d) W ofercie Wykonawca poda cene za realizacje zamdwienia — wedtug wzoru wskazanego
w Formularzu Ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 3.

e) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujgca caloéé przedmiotu zaméwienia.

f)  Dokumenty w formie elektronicznej musza byé¢ ztoione w postaci skanéw dokumentéw
podpisanych przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy lub dokumentéw podpisanych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Dopuszczalny rozmiar jednej wiadomoéci e-mail
nie moze by¢ wiekszy niz 20 MB.

10. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

1) oferty naleiy sktada¢ w terminie do dnia 2 pazdziernika 2023 r. do godz. 10:00, w jednej
z nastepujagcych form:

» w formie papierowej — w postaci oryginatéw dokumentéw, na adres korespondencyjny

Zamawiajgcego:

ul. Kijowska 1

03-738 Warszawa,
koperta winna posiadaé¢ oznaczenie: ,Oferta na realizacje ustugi wsparcia logistycznego
w organizacji wydarzenia pn. ,,Rodzinny piknik sportowy z Fundacjg LOTTO”;

» w formie elektronicznej — w postaci skanéw dokumentéw lub dokumentéw podpisanych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przestanych na adres:
kiwaszkiewicz@fundacjalotto.pl

2) oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie zostang zwrdcone. Otwarcie ofert nastapi
w siedzibie Zamawiajgcego dnia 2 pazdziernika 2023 r. o godz. 10:30.

11. Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Wykonawca poda cene za wykonanie zamdwienia w pkt Ill. 1 Formularza Ofertowego, ktérego
wzor stanowi Zatgcznik nr 3;

2) cene nalezy podaé w ztotych polskich;

3) cena jednostkowa brutto okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres
obowigzywania umowy i nie bedzie podlega¢ zmianom;

4) ocenie podlegac bedzie cena brutto oferty.

12. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

a) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowaé sie nastepujacym

kryterium
L.p. Kryterium Liczba
punktow
(waga)
1. Cena za wykonanie zamdéwienia 100%




b)

W kryterium ,Cena za wykonanie zamdwienia” najwyzszg liczbe punktéw (100) otrzyma oferta

zawierajgca najnizsza cene brutto. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta
uzyskata najwigkszg liczbe punktow. W przypadku, gdy ceny zaproponowane w dwdch ofertach
bedy takie same, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert
dodatkowych zawierajacych zmiane ceny.

13. Formalnosci:

1)

3)

4)

5)

w toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zazgdac udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert i zatacznikow, wezwacd
do uzupetnienia dokumentéw w terminie okreslonym przez Zamawiajacego;

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia z Wykonawcg wybranym
w postepowaniu dodatkowych negocjacji, o ile nie bedzie to naruszato zasad uczciwej
konkurencji;

Zamawiajgcy poinformuje pisemnie Wykonawcdéw o wynikach postepowania niezwtocznie
po podjeciu decyzji przez Zamawiajacego o wyborze oferty lub o uniewaznieniu postepowania;
Zamawiajacy moze zazadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej autentycznosci;

Zamawiajgcy moie zazadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, ktérego skan zostat przestany w formie elektroniczne;j.

14. Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie, bez podania przyczyny.

15. Ochrona danych osobowych

a)

b)

Zatgczniki:

Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego stanowig
Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego;

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ w imieniu Zamawiajgcego obowiazek informacyjny
stanowigcy Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego, w stosunku do wszystkich osoéb, ktérych
dane osobowe przekazat w zwigzku z niniejszym zapytaniem oraz w przypadku wyboru
Wykonawcy w zwigzku z zawarciem i realizacja Umowy, jednoczesnie wskazujac siebie jako
zrodto pochodzenia danych osobowych oraz poinformowac o zakresie danych przekazanych
do Zamawiajgcego.

Zatacznik nr 1 — wzdr odwiadczenia o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu;
Zatacznik nr 2 — wzdér wykazu wykonanych zamoéwien;

Zatacznik nr 3 —wzdr Formularza Ofertowego;

Zatacznik nr 4 — Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez

Zamawiajgcego.



