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Instrukcja rozliczania dofinansowania na realizacje obozéw sportowych

w programie ,,Sportowe Wakacje z Fundacjg LOTTO 2023”

Zaloguj sie na stronie https://wnioski.fundacjalotto.pl/#/login

Przejdz do ztozonego wniosku i otwdrz zaktadke rozliczenie.

Zapoznaj sie z instrukcjg rozliczania dofinansowania na realizacje obozéw sportowych.

Sprawozdanie merytoryczne
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Whpisz nazwe, a takze date rozpoczecia oraz zakoriczenia obozu.

Zaznacz suwakiem czy nastgpity zmiany w terminie obozu.

Jesli nastgpity zmiany — napisz, czym byty spowodowane.

Wopis tgczng liczbe dni obozu oraz liczbe dni obozu, ktéra zostata dofinansowana.

Wpisz miasto, w ktérym zostat zrealizowany obdz.

Wopisz nazwe os$rodka/obiektu, w ktdrym zostat zrealizowany obdz.

Opisz realizacje obozu (czy wszystko co byto napisane w programie obozu odbyto sie zgodnie z planem,
czy nastgpity zmiany w stosunku do zaplanowanego harmonogramu).

Wopisz liczbe oséb kadry szkoleniowej.

Whisz liczbe oséb kadry opiekuriczo wychowawczej (bez uprawnien do prowadzenia zaje¢ sportowych).
Zaznacz suwakiem czy nastgpity zmiany w skfadzie kadry trenerskiej.

Jesli nastgpity zmiany w grupie treneréw — opisz zmiany oraz czym zostaty spowodowane.

Zaznacz pola uwzgledniajgce zakres wiekowy uczestnikdw obozu. Podziel na grupy wiekowe oraz uzupetnij
liczbe uczestnikdw z podanej grupy w formularzu.

Wopisz taczng liczbe uczestnikéw obozu.

Wpisz taczng liczbe uczestnikdow obozu do dofinansowania.

Zaznacz suwakiem czy nastgpita zmiana liczby uczestnikow obozu w stosunku do liczby pierwotnie podanej
we wniosku. Jesli tak, opisz czym byty spowodowane te zmiany.

Wohisz liczbe dziewczat oraz chtopcéw uczestniczacych w obozie.

Wopisz liczbe uczestnikéw dotychczas nieaktywnych sportowo.

Wopisz liczbe dziewczat oraz chtopcéw dotychczas nieaktywnych sportowo.

Wopisz $rednig liczbe godzin zaje¢ sportowych (tgczna liczba godzin zaje¢ sportowych podzielona na ilo$¢ dni
obozowych).

Wopisz faczng liczbe godzin zajec sportowych w trakcie catego obozu.

Zaznacz czy nastgpita zmiana programu sportowego obozu w stosunku do opisanego wczesniej we wniosku.
Jesli tak, to opisz te zmiany i napisz czym byty spowodowane.

Zaznacz czy przeprowadzono zaplanowane dziatania (jesli byty takie podane we wniosku) o tematyce historii

polskiego sportu. Jesli tak, opisz te dziatania.
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W tabelce doktadnie opisz z kwotami dziatania kulturalne (jesli byty takie podane we wniosku), ktére zostaty
przeprowadzone podczas obozu.

Zaznacz czy w obozie brali udziat wolontariusze. Jesli tak — podaj ich liczbe, a w tabeli, ktéra pojawi sie po
przesunieciu suwaka podaj: imie i nazwisko wolontariusza oraz realizowane przez niego zadania.

Zaznacz czy byty inne zmiany w realizacji obozu. Jesli tak, opisz jakie.

Zaznacz, czy osiggnieto zaktadane rezultaty. Jesli nie — opisz dlaczego nie osiggnieto zaktadanych rezultatéow,
natomiast jesli tak — opisz te rezultaty.

Zaznacz, czy obdz zostat zgtoszony do Kuratorium Oswiaty (zgtoszenie jest obowigzkowe w przypadku obozu
odbywajgcego sie w terminie wakacyjnym, ktdrego uczestnikami sg uczniowie szkét podstawowych i/lub
ponadpodstawowych).

Dotacz potwierdzenie zgtoszenia obozu do Kuratorium Oswiaty.

Napisz co Twoim zdaniem nalezy uznac za najwiekszy sukces obozu.

Pobierz plik pn. , Lista_uczestnik_w_obozu.docx”

Uzupetnij tabele (nazwa organizatora, obozu oraz termin obozu). Wpisz w wiersze imiona i nazwiska
uczestnikow, numery PESEL uczestnikdw, imiona i nazwiska jednego z opiekunéw prawnych oraz ich numery
telefonu). Wydrukuj liste. Daj do podpisu osobom uprawnionym do podpisywania oswiadczen woli (np.
umow) w Twojej organizacji, zeskanuj i dotacz do formularza.

Dodaj 10 zdje¢ dokumentujacych realizacje obozu sportowego, z uwzglednieniem miejsc noclegowych,
obiektéw sportowych oraz zajeé sportowych. Pamietaj o prawidtowym formacie zrédtowym dotfgczanych
plikdw oraz aby byty one odpowiednio zatytutowane — np. baza noclegowa, stotéwka itp..

Zaznacz kiedy jako wnioskodawca otrzymates informacje o przyznaniu dofinansowania na obdz.

Jedli otrzymates informacje przed rozpoczeciem, badZz w trakcie trwania obozu — dotacz zdjecia plakatow
umieszczonych na terenie obozu, dokumentujacych dokonanie obowigzku informacyjnego zwigzanego
z wywieszeniem plakatéw o dofinansowaniu.

Wypetnij pole informacje dodatkowe, jesli chcesz dodac cos od siebie na temat np.: organizacji obozu — jesli
nie, pozostaw pole puste.

Przejdz do zaktadki sprawozdanie finansowe.

Sprawozdanie finansowe

Uzupetnij catkowity rzeczywisty koszt obozu, kwote przyznanego dofinansowania oraz kwote dofinansowania
wykorzystang na realizacje obozu.

Napisz jaka kwota pozostata niewydatkowana. Jesli cata darowizna jest wykorzystana i udokumentowana,
w tym polu wstaw 0.

Uzupetnij kwoty wykorzystane na poszczegdlne kategorie: transport, zakwaterowanie, wyzywienie, wynajem
obiektéw sportowych, wynagrodzenie prowadzgcych, dziatania kulturalne, ubezpieczenie.

Wopisz rzeczywistg kwote dofinansowania na 1 uczestnika.

Wpisz procentowy udziat wykorzystanego dofinansowania w kosztach catego obozu.



6. Woybierz czy otrzymane dofinansowanie zostato przeznaczone na bezposrednie pokrycie kosztéw obozu czy
na refundacje kosztéw wczesniej przeprowadzonego obozu (zgodnie ze ztozonym wnioskiem).

7. W przypadku zaznaczenia refundacji pojawi sie suwak oraz tabela, ktérg nalezy wypetni¢ zgodnie ze stanem
faktycznym. Przesun suwak, jesli srodki pochodzace z refundacji zostaty juz wydatkowane i uzupetnij tabelke
na co zostaty przeznaczone srodki tj.: kwota oraz przeznaczenie tej kwoty. Jesli sSrodki pochodzace z refundacji
nie zostaty jeszcze wydatkowane nie przesuwaj suwaka, natomiast w tabeli wpisz doktadng kwote, na co
zostang przeznaczone S$rodki i w jakim terminie zostanie zrealizowane zadanie (Pamietaj, ze Srodki
z dofinansowania mogg zostac przeznaczone wytgcznie na cele statutowe, NIE uwzgledniajgc wynagrodzen
treneréw).

8. Przygotuj faktury dotyczgce rozliczanego obozu.

9. Pobierz tabele ,,Rozliczenie_kosztow_obozu_SW23.xlsx”

10. Wopisz nazwe Organizatora, nazwe obozu oraz date wyjazdu i powrotu z obozu.

11. Wopisz do tabeli faktury, ktére dokumentujg wydatki na transport, zakwaterowanie, wyzywienie, wynajem
obiektéw sportowych, wynagrodzenie prowadzacego, dziatania kulturalne, ubezpieczenie (Pamietaj
o wpisaniu numeru dokumentu i daty ptatnosci).

12. Uzupetnij tabele wedtug wczesniej wyliczonych kosztow, ktére pokrywane s3 ze sSrodkéw Fundacji LOTTO.

13. Uzupetnij pozostate koszty obozu, aby suma data rzeczywisty koszt catego obozu.

14. Wydrukuj tabele ,Rozliczenie Kosztéw Obozu”. Daj do podpisu osobom uprawnionym do podpisywania
oswiadczen woli (np. umow) w Twojej organizacji, zeskanuj i dotgcz do formularza w formacie pdf.

15. Zaznacz, czy rozliczenie kosztdw obozu zawiera kwoty Brutto, czy Netto.

16. Opisz faktury zgodnie z zapisem zawartym w umowie: , Pfatne ze srodkéw Fundacji LOTTO na podstawie
umowy dofinansowania z dnia ............... nr ... w kwocie ........cceeeeenne... b4 B 7 TR dla
(liczbay)...... uczestnikow”.

17. Jesli wyzywienie i zakwaterowanie przedstawione sg na jednej fakturze, to wyszczegdlnij te kwoty w opisie
np.:

e  Kwota za wyzywienie (liczba) uczestnikow wynosi (kwota) zt. , Ptatne ze srodkéw Fundacji LOTTO na podstawie
umowy dofinansowania z dnia................ nr.......... W KWOCIE ...vveeeveerverararnnn, ZEZQ e dla (liczba)......
uczestnikow”.

e Kwota na zakwaterowanie (liczba) uczestnikow wynosi (kwota) zt. ,Pfatne ze sSrodkéw Fundacji LOTTO

na podstawie umowy dofinansowania z dnia ............... nro...... W Kkwocie ....veineeennne zt

18. Zeskanuj opisane faktury i dotgcz je we wskazanym miejscu.
19. Dotacz potwierdzenia zaptaty faktur/rachunkéw ujetych w tabeli ,,Rozliczenie Kosztéw obozu SW23”.
20. Jesli masz uwagi dot. rozliczenia dofinansowania — opisz je w polu ,Uwagi do rozliczenia”. Jesli nie masz

zadnych uwag pozostaw pole puste.

Oswiadczenia



1. Pobierz, wydrukuj oraz zatagcz w formie skanu wypetnione , Oswiadczenie dotyczgce rozpowszechniania

wizerunku oséb fizycznych”.
2. Dotacz podpisane oswiadczenia rodzicdw lub opiekundw prawnych wszystkich uczestnikéw.
3. Doftacz podpisane o$wiadczenia wolontariuszy.
4. Zaznacz wymagane pola.

5. Wyilij rozliczenie.

I Srodki pieniezne w ramach Darowizny, ktére nie zostang wykorzystane w zwigzku z realizacja
Obozu, podlegajg zwrotowi na rachunek bankowy Fundacji nr 69 1020 1026 0000 1102 3404 w terminie

zgodnym z terminem ztozenia sprawozdania z realizacji Obozu.

W przypadku, gdy rozliczenie zostanie zaakceptowane przez Fundacje LOTTO, zostaniecie Panstwo poinformowani

droga elektroniczna.




