Zatgcznik nr 4

Zakres zadan dla Wykonawey

Kontrola obozéw realizowanych w ramach
Programu ,Sportowe Wakacje z Fundacja LOTTO 2023"
oraz przygotowanie Raportu podsumowujacego realizacje Programu

L Przedmiot zamdéwienia

Zamdwienie obejmuje przeprowadzenie kontroli obozéw realizowanych w ramach Programu
JSportowe Wakacje z Fundacjg LOTTO 2023" oraz przygotowanie Raportu podsumowujgcego
realizacje Programu.

Szczegdty Programu okreélone zostaly w Regulaminie konkursu ,Sportowe Wakacje z Fundacjg LOTTO
2023”, opublikowanym na stronie https://www.fundacjalotto.pl/sportowe-wakacje-z-fundacja-lotto/.

IR Kontrole obozéw

Wykonawca przeprowadzi 100 (sto), jednak nie mniej niz 80 (osiemdziesigt) kontroli obozow
realizowanych w ramach Programu ,Sportowe Wakacje z Fundacja LOTTO 2023".

Kazda kontrola bedzie przeprowadzona przez jedng osobe posiadajaca kompetencje i kwalifikacje
do przeprowadzenia audytéw/kontroli, zgodnie z wymogami okre$lonymi w ,Regulaminie
postepowania przetargowego o udzielenia zaméwienia: Kontrola obozéw realizowanych w ramach
Programu: ,Sportowe Wakacje z Fundacjy LOTTO 2023” oraz przygotowanie Raportu
podsumowujgcego realizacje Programu”. Kontrole beda proWadzone w trakcie realizacji ohozu.

Kontrela ma na celu stwierdzenie, czy obdz jest realizowany prawidtowo, zgodnie ze szczegétowym
programem obozu oraz wnioskiem o dofinansowanie i obejmuje kontrole terminu, miejsca realizacji
obozu i infrastruktury sportowej, skiadu kadry szkoleniowej, wieku uczestnikow oraz kontrole
prawidtowoéci wydatkowania $rodkéw finansowych. W sytuacji stwierdzenia nieprawidtowosci
wymagajacych wyjasnien, kentrolerzy niezwlocznie poinformujg o tym koordynatoréw Programu.

Dodatkowo w ramach kontroli Wykonawca przeprowadzi weryfikacje min. 50% {piecdziesigt procent)
uczestnikow kazdego 2 kontrolowanych obozdw. Badanie przeprowadzone zostanie w formie ankiety
z uczestnikami kontrolowanych obozdéw oraz z przedstawicielem Organizatoréw.

Kontrola prawidtowosci realizacji obozu polegaé bedzie na sprawdzeniu spdjnosci informacii
zawartych we wniosku i/lub sprawozdaniu ze stanem faktycznym.

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy wszelkie dokumenty niezbedne do przeprowadzenia kontroli,
w tym: wniosek o dofinansowanie, umowe dofinansowania oraz informacje dodatkowe.

Podczas kontroli obozéw zostanie wykonana dokumentacja zdjeciowa przedstawiajgca uczestnikdw
obozu, spetnienie obowigzku informacyjnego oraz warunki panujgce na obozie.
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Raport podsumowuijacy realizacje Programu

Wykonawca przygotuje Raport podsumowujacy realizacje Programu, ktéry bedzie materiatem
zawierajgcym informacje o Programie i jego rezultatach z uwzglednieniem grafik, zdje¢ i materiatow
audiowizualnych. Wykonawca opracuje merytorycznie i graficznie skrét Raportu,

Raport zostanie przygotowany w wersji elektronicznej i analogowej (wydruk). Wersja cyfrowa zostanie
przekazana na uzgodnionym miedzy Stronami nos$niku. Wydruki Raportu zostang dostarczone
w ilodciach: 50 (pieddziesigt) egzemplarzy Raportu i 50 {pie¢dziesiagt) egzemplarzy skrotu Raportu.

Wykonawca w celu prezentacji rezultatéw Programu wykorzysta dane z przeprowadzonego badania
ankietowego oraz dane przekazane przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy wszelkie dokumenty dotyczace realizacji Programu niezbedne
do realizacji przedmiotu zamdwienia oraz udzieli informacji w niezbednym zakresie.

.
1.

Przebieg realizacji zamowienia

W terminie 3 (trzy) dni od podpisania umowy, Wykonawca opracuje wzory dokumentdw
stosowanych w ramach kontroli, w szczegdlnosci wzor listy kontrolnej, wzdr wykazu uczestnikow
obozéw i kadry, wzér zestawienia wydatkdw oraz wzér ankiety z uczestnikami i przedstawicielami
Organizatordw. Wvykonawca uiyje opracowane przez siebie izaakceptowane przez
Zamawiajgcego wzory dokumentdw przy przeprowadzaniu kazdej kontroli w ramach niniejszego
zamadwienia.

Zamawiajgcy wskaze Wykonawcy podmioty wyznaczone do kontroli w terminach:

» | lista (min. 25 {dwadziescia pie¢) podmiotdw) — w terminie 3 (trzy) dni po
podpisaniu umowy, '

» |f lista (min. 25 {(dwadzieécia piec) podmiotdw) — w terminie 10 (dziesiec) dni od
podpisania umowy,
» il lista {min. 25 (dwadziescia piec) podmictéw) — w terminie 20 (dwadziescia) dni

od podpisania umowy,
» IV lista (min. 25 (dwadziescia pie¢) podmiotdw) - w terminie 30 {trzydziesci) dni
od podpisania umowy.
Przed rozpoczeciem kazdej kontroli Wykonawca poczyni przygotowania zgodnie z nastgpujacym
schematem:

- zapozna sie z wnioskiem, umowg dofinansowania podpisang na podstawie ztoZonego wniosku
oraz innymi dokumentami zwigzanymi z realizacjg obozu, telefonicznie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej powiadomi Organizatora o planowanej kontroli, przekaze Organizatorowi
wzory zestawier oraz wymogi przygotowania dokumentacji.

W terminie 3 (trzy) dni od wskazania przez Zamawiajgcego podmiotdw do kontroli, przedstawi
Zamawiajgcemu planowany harmonogram przeprowadzenia kontroli obozéw. O wszelkich
zmianach w harmonogramie Wykonawca bedzie informowat Zamawiajgcego na biezgco.

Wykonawca do dnia 1 paZdziernika 2023 r. opracuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego
layout Raportu oraz uzgodrii strukture Raportu. Pierwsza wersja Raportu powinna zostal
przekazana do zaopiniowania Zamawiajacemu do 15 listopada 2023 r. Zamawiajacy w terminie
3 (trzy) dni roboczych przekaze uwagi do piefrwszej wersji Raportu. Wykonawca skoryguje
pierwszg wersje Raportu w terminie 3 (trzy) dni roboczych i przekaze do ponownej akceptacji przez
Zamawiajgcego. Powyzisze czynnoéci beda powtarzane, az do opracowania przez Wykonawce
korcowe] wersji Raportu zaakceptowanej przez Zamawiajacego.
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V.  Terminy przekazywania dokumentacii z realizacji ustugi

W zakresie kontroli obozéw Wykonawca zobowiazany jest do przekazywania Zamawiajacemu
wypetnionych list kontrolnych wraz z 3 {trzy) zdjeciami (obrazujacymi cata grupe uczestnikéw obozu,
spetnienie obowigzku informacyjnego, dostepng infrastrukture sportowa) w terminie do 5 (pig¢) dni
od dnia zakoriczenia kontroli {elektronicznie) na wskazany przez Zamawiajgcego adres mailowy oraz
po zakonczeniu realizacji ustugi w wersji papierowe]. Calo$¢ dokumentacji z kontroli w wersji
papierowej zostanie przekazana do Zamawiajgcego do w terminie 30 (trzydziesci} dni po zakonczeniu
wszystkich kontroli.

Wykonawca przekaze podsumowanie bazy danych z przeprowadzonego badania ankietowego wraz
z opracowaniem w terminie 30 (trzydziesci) dni po zakonczeniu realizacji wszystkich kontroli.

Wykonawca sporzadzi sprawozdanie z realizacji kontroli. Sprawozdanie wraz z dokumentacjg (kopie
dokumentdw, zdjecia, nagrania) zostanie przekazane Zamawiajagcemu w terminie do 30 pazdziernika
2023r.

Raport oraz skrét Raportu podsumowujgcy realizacje Programu przygotowany w wersji elektronicznej
i analogowe] (wydruk) zostanie dostarczony Zamawiajagcemu w ilodci 50 (pigédziesiat) egzemplarzy
Raportu i 50 (piecdziesiat) egzemplarzy skrdtu Raportu, w terminie do dnia 15 grudnia 2023 r,

Vl. Rozliczenie wynagrodzenia

1. Ztytutu wykonania przedmiotu zamdéwienia, Wykonawca jest uprawniony do wystawienia wedtug
swojego wyhoru:

¢ w terminie do 30 paidziernik'a 2023 r. - faktury obejmujacej tgczne wynagrodzenie
za wszystkie przeprowadzone kontrole do 30 wrzednia 2023 r. lub

e na koniec danego miesigca, — faktur cze$ciowych obejmujgcych wynagrodzenie za wszystkie
kantrole przeprowadzone w danym miesiacu,

wskazujgc termin ptatnosci 14 (czternascie) dni. Warunkiem ptatnosci faktur jest zrealizowanie
kontroli i przekazanie {w formie papierowej lub elektronicznej) prawidlowo sporzgdzone]
dokumentacji ze zrealizowanych kontroli objetych rozliczeniem okresowym.

2. Faktura za przygotowanie Raportu podsumowujgcego realizacje Programu, zawierajgca
7-dniowy (siedem) termin pfatnosci, wystawiona zostanie po przekazaniu Zamawiajgcemu
zaakceptowanego Raportu w wersji elektronicznej i analogowej (wydruk).



