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Regulamin
postepowania przetargowego

o udzielenie zamodwienia:

Kontrola obozéw realizowanych w ramach Programu:
»Sportowe Wakacje z Fundacjg LOTTO 2023" oraz przygotowanie
Raportu podsumowujgcego realizacje Programu

Warszawa 20 czerwca 2023 r.



1. Zamawiajacy
Fundacja LOTTO im. Haliny Konopackiej

Adres: ul. Targowa 25, 03-728 Warszawa
NIP: 1132791996

2. Tryb udzielenia zaméwienia

1) postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu, zgodnie zart. 70* i 703 70° ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny {D2.U.2022.1360 t.j. z dnia 2022.06.29);

2) Zamawiajacy informuje, ze nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U.2022.1710 t.j. z dnia 2022.08.16);

3) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeéciowych;

4) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoici sktadania ofert wariantowych;

5) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wspélnych;

6) w przypadku ztoienia przez Wykonawce oferty zawierajgcej nieprawdziwe dane, majace wpiyw
na wynik postepowania, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty tego Wykonawcy lub
odstapienia od zawarcia umowy z tym Wykonawcg.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie kontroli obozéw realizowanych w ramach Programu:
»Sportowe Wakacje z Fundacja LOTTO 2023" oraz przygotowanie Raportu podsumowujgcego realizacjg
Programu.

Zamawiajacy szacuje, ze kontrolg zostanie objetych 100 (sto), jednak nie mniej niz 80 (osiemdziesigt)
obozdw bedacych w trakcie realizacji. .

Raport podsumowujacy realizacje Programu bedzie materiatem zawierajgcym informacje o Programie i jego
rezultatach z uwzglednieniem grafik, zdje¢ i materiatéw audiowizualnych. Raport powinien zosta¢
sporzadzony w wersji elektroniczne] i analogowe]j (wydruk).

4. Informacja o zamoéwieniach uzupetiajgcych

© Zamowienie uzupetniajagce moize dotyczy¢ liczby kontrolowanych ohozéw i zostaé udzielone w terminie
- 2 (dwa) miesigce od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego. Wartos¢ zamowienia uzupetniajacego nie
przekroczy 50% (pieddziesigt procent) wartosci zamdwienia podstawowego.

5. Termin wykonania zaméwienia

Termin realizacfi zamowienia:
1) na przeprowadzenie kontroli obozédw — od dnia zawarcia umowy do 30.09.2023 r.
2) na przygotowanie raportu podsumowujgcego realizacje Programu —do 15.12.2023 r.

6. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny tych warunkéw oraz wykaz
o$wiadczen lub dokumentéw, jakie ma obowigzek dostarczy¢ Wykonawca w celu potwierdzenia ich
spetniania:

A. O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiegac Wykonawcy, ktorzv spetniajg fgcznie nastepu;qce
warunki:
1) posiadajg niezbedng wiedze | doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia, tj..

a) w okresie ostatnich 5 (pieé) lat przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, zrealizowali
co najmniej 5 {pie¢) kontroli/audytéw projektéw o wartoéci co najmniej 500 000 zt (stownie
ztotych: pieéset tysiecy) brutto kazdy;

s audyty/kontrole polegaly na przeprowadzeniu audytu/kontroli projektu lub projekiéw
finansowanych z publicznych $rodkéw krajowych ub ze érodkdw Unii Europejskiej, przy



czym kazdy audyt/kontrola obejmowat weryfikacje co najmnie] zgodnosci realizacji
projektu z postanowieniami umowy w zakresie finansowym oraz rzeczowym,;

¢ kazdy audyt/kontrola byt wykonany z zachowaniem zasady bezstronnosci, tj. Wykonawca
byt podmiotem zewngtrznym w stosunku do podmictu audytowanego/kontrolowanego
oraz zlecajgcego realizacje audytu/kontroli i niezwigzanym przez nich poleceniami,
co do tresci opinii;

b) dysponuja minimum 5 (pig¢} osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zaméwienia, przy
czym kazda ze zgtoszonych os6b przeprowadzita co najmniej 10 (dzlesigé) audytow/kontroli
nrojektdw, przy czym:

« kazdy audyt/kontrola obejmowat weryfikacje co najmnie] zgodnosci realizacji projektu
2 postanowieniami umowy w zakresie finansowym oraz rzeczowym,

¢ kazdy audyt/kontrola byt wykonany z zachowaniem zasady bezstronnosci, tj. Wykonawca
byt podmiotem zewnetrznym w stosunku do podmiotu audytowanego oraz zlecajacego
realizacje audytu/kontroli i niezwigzanym przez nich poleceniami, co do tresci opinii,

¢} dysponujg osobg petnigcag funkcje koordynatora ustugi, ktéry petnit funkcje koordynatora
wco najmniej 3 (trzy) innych zleceniach polegajacych na realizacji audytéw/kontroli
projektéw. Kazde zlecenie obejmowafo realizacje co najmnie] 50 (pigcdziesigt)
kontroli/audytéw;

2) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgcej prawidtowe wykonanie

Zamowienia.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa w ust. A, Wykonawca ma obowiazek
ztozyc nastepujace dokumenty:

1)

2)

4)

6)

aktualny odpis/wydruk z wtasciwego dla Wykonawcy rejestru (KRS/CEIDG) potwierdzajacy,
ze Wykonawca jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym i uprawniony
do prowadzenia dziatalnosci objetej przedmiotem zamdwienia;

wypetnione i podpisane oéwiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowanlu ktérego
wzOr stanowi Zafgcznik nr 1;

wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczefi okresowych rowniez wykonywanych w okresie
ostatnich 5 (pie¢) lat przed dniem wszczecia postgpowania (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnoéci jest krotszy — w calym tym okresie), minimum 5 (pie¢) ustug kontroli/audytéw
projektéw, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcdw, sporzadzony
wedtug wzoru, ktéry stanowi Zataeznik nr 2, wraz z dokumentami potwierdzajgcymi, Ze ustugi
te zostaly wykonane nalezycie;

wykaz oséb, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca i ktdre bgdg uczestniczy¢
w realizacji zaméwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych
i doswiadczenia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, potwierdzajgcymi
spetnienie warunkow, o ktdrych mowa w ust. A pkt 1 lit. b) i ¢) sporzadzony wedtug wzoru, ktory
stanowi Zatgcznik nr 5;

podpisang informacje dotyczgca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego, ktora
stanowi Zatgcznik nr 6;

podpisany wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, kt6ra stanowi Zatgcznik
nr7.

Wymagane dokumenty powinny byé przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzone] za zgodnosé z oryginatem przez osobe lub osoby, uprawnione od reprezentowania
Wykonawey z wyjatkiem o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. B pkt 2, ktére powinno byé
przedstawicne w oryginale.



7. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie
z Wykonawcami:

1)

2)

3)
4)

osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami ze strony Zamawiajgcego s3:
» Monika Wysocka
Tel.: +48 573 330 011
e-mail: mwysocka@fundacialotto.pl
» Marzena Wiktorowicz
Tel.: +48 573 330 022
e-mail: mwiktorowicz@fundacjalotto.pl;
w prowadzonym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane sg pisemnie/ lub droga elektroniczng;
$rodki ochrony prawnej moga by¢ przekazywane wytacznie drogg pisemng;
wszelkg korespondencje dotyczacg prowadzonego postepowania nalezy kierowac na adres
korespondencyjny Zamawiajgcego:
Fundacja LOTTO im. Haliny Konopackiej
ul. Kijowska 1
03-738 Warszawa

8. Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

9. Termin zwigzania ofertg

Okres zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 (trzydziesci) dni od uptywu terminu sktadania ofert,
okreslonego w ust. 11.

10. Opis sposobu przygotowania ofert:

1)

2)

3)

oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym

Regulaminie, w jezyku polskim, na Formularzu Ofertowym, ktérego wzdr stanowi

Zatacznik nr 3. Zaleca sie sporzadzenie oferty w programie do edycji tekstu (na komputerze);

do oferty nalezy dotgczy¢ wymagane zatgczniki potwierdzajace spetnianie przez Wykonawce

warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) aktualny odpis/wydruk z wiasciwego dla Wykonawcy rejestru (KRS/CEIDG) potwierdzajacy,
ze Wykonawca jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym i uprawniony
do prowadzenia dziatalnosci objetej przedmiotem zamodwienia;

b) petnomocnictwo w przypadku, gdy oferta bedzie podpisana przez petnomocnika
niewskazanego jako osoba uprawniona do reprezentacji Wykonawcy we wiasciwym
rejestrze;

c) wypetnione i podpisane oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 1;

d) wykaz wykonanych minimum 5 (pie¢) ustug, odpowiadajacych swoim rodzajem ustugom
okreélonym przez Zamawiajgcego, sporzadzony wedtug wzoru, ktéry stanowi Zatgcznik nr 2,
wraz z dokumentami potwierdzajgcymi, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie;

e) wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia sporzadzony wedtug wzoru,
ktory stanowi Zatgcznik nr 5;

f) podpisang informacje dotyczacg przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego,
ktdéra stanowi Zatacznik nr 6;

g) podpisany wzdér Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktéra stanowi
Zatacznik nr7;

Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i zabezpieczone przed

zdekompletowaniem. Oferta powinna by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela



Wykonawecy, a wszystkie jej strony parafowane. Wszelkie poprawki w tresci oferty musza byc
parafowane przez osobe podpisujacg oferte;

4) W ofercie Wykonawca podaje cene za realizacje zaméwienia — wedtug wzoru wskazanego
w Formularzu Ofertowym;

5)  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujaca catos¢ przedmiotu zamodwienia;

6) Dokumenty w formie elektronicznej musza by¢ ztozone w postaci skanéw dokumentow
podpisanych przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy lub dokumentéw podpisanych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Dopuszczalny rozmiar jednej wiadomosci e-mail
nie moze by¢ wiekszy niz 10 MB.

11. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert:

1) oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 28 czerwca 2023 r. do godz. 10.00, w jednej
z nastepujacych form:
» w formie papierowej — w postaci oryginatéw dokumentow, na adres korespondencyjny
Zamawiajgcego:
ul. Kijowska 1
03-738 Warszawa,
koperta winna posiada¢ oznaczenie: ,Oferta na realizacje ustugi kontroli obozow Sportowe
Wakacje z Fundacjg LOTTO 2023 oraz przygotowanie Raportu podsumowujgcego realizacje
Programu”;
» w formie elektronicznej — w postaci skandéw dokumentéw lub dokumentéw podpisanych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przestanych na adres:
mwysocka@fundacjalotto.pl lub
mwiktorowicz@fundacjalotto.pl;
2) oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie zostang zwrécone. Otwarcie ofert nastgpi
w siedzibie Zamawiajgcego dnia 28 czerwca 2023 r. o godz. 10:30.

12. Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Wpykonawca poda cene za wykonanie zamdéwienia w pkt Ill. 1 i 2 Formularza Ofertowego,
ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 3;

2) cene nalezy podac w ztotych polskich;

3) cena jednostkowa brutto okre$lona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres
obowigzywania umowy i nie bedzie podlega¢ zmianom;

4) ocenie podlega¢ bedzie cena brutto oferty.

13. Opis kryteridow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

1) przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sie nastepujacym

kryterium:
L.p. Kryterium waga
1: Cena za przeprowadzenie kontroli 100 obozéw (CK) 75%
2. Cena za przygotowanie Raportu podsumowujacego realizacje Programu (CR) 25%

2) wkryterium ,Cena” najwyzszg liczbe punktéw (100) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene
brutto liczong zgodnie ze wzorem:

Cena oferty = (cena za przeprowadzenie kontroli (CK) x 75% )+ (cena za przygotowani Raportu (CR) x 25%)

a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:



Liczba punktéw oferty = (cena oferty najnize] skalkulowanej x 100) / cena oferty ocenianej;

3)

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, kiérego oferta uzyskata najwigkszy liczbg
punktéw. W przypadku, gdy ceny zaproponowane w dwdch ofertach beda takie same,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy zlozyli te oferty, do zfozenia ofert dodatkowych
Zawierajgcych zmiane ceny.

14, Formalnoséci:

1)

2)

3)

4)

5)

w toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zazadac udzielenia przez
Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych treéci ztozonych przez nich ofert i zalgcznikéw, wezwac
do uzupetnienia dokumentéw w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego;

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia z Wykonaweg wybranym
w postepowaniu dodatkowych negocjacji, o ile nie bedzie to naruszato zasad uczciwej
kaenkurencji;

Zamawiajacy poinformuje pisemnie Wykonawcéw o wynikach postepowania niezwtocznie
po podjeciu decyzji przez Zamawiajacego o wyborze oferty lub o uniewaznieniu postgpowania;
Zamawiajagcy moie zazadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy zloiona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwoéci co do jej autentycznodci;

Zamawiajacy moie zazadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, ktérego skan zostat przestany w formie elektronicznej.

15. Uniewaznienie postepowania _
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie, bez podania przyczyny.

16. Ochrona danych osobowych

1)

2)

Zataczniki:

informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajacego (klauzula
informacyjna) stanowi Zafacznik nr 6;

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ w imieniu Zamawiajacego informacjg wskazang
w pkt 1} powyzej, w stosunku do wszystkich 0sob, ktérych dane osobowe przekazat w zwigzku
z niniejszym postepowaniem przetargowym oraz w przypadku wyboru Wykonawey w zwigzku
z zawarciem i realizacjg umowy, jednoczesnie wskazujgc siebie jako zrddto pochodzenia danych
osobowych oraz poinformowac o zakresie danych przekazanych do Zamawiajacego;

realizacja przez Wykonawce czynnosci wynikajacych z przedmiotu zamdwienia wyczerpuje
znamiona powierzenia przetwarzania danych osobowych. W przypadku wyboru Wykonawcy,
Strony zobowigzane s3 do zawarcia odrebnej umowy powierzenia przetwarzania danych
osohowych, ktdrej wzdr stanowi Zatgcznik nr 7.

Zatacznik nr 1 — wzér oswiadczenia o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu;
Zatacznik nr 2 — wzdr wykazu wykonanych zamowien;

Zatacznik nr 3 — wzdr Formularza Ofertowego;

Zatacznik nr 4 — zakres zadafi dla Wykonawcy z zatgcznikami;

Zatacznik nr 5 — wykaz 0s0b;

Zatacznik nr 6 — klauzula informacyjna Zamawiajgcego;

Zatacznik nr 7 — wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.



