Instrukcja
Drodzy wolontariusze!

Przygotowalismy dla Was instrukcje jak krok po kroku zorganizowaé akcje sprzatania lasu i/lub sadzenia
drzew w Waszym okolicznym lesie.

1. Poinformuj swoich wspoétpracownikéw, ze chciatbys$ zostaé liderem akcji w Oddziale.

! Pamietaj, ze do akcji ,,KDW — Z naturg gramy fair play” moze zgtosic sie tylko jeden zespét z Oddziatu
z nieograniczong liczbg wolontariuszy-pracownikéw TS.

2. Zbierz grupe przynajmniej 3 pracownikdéw, ale pamietaj, ze im wiecej Was bedzie, tym lepiej.
3. Wybierz Nadlesnictwo, w ktérym chciatbys$ zorganizowac akcje:

a. Na mapie: Bank Danych o Lasach (lasy.gov.pl) sprawdz nazwe nadlesnictwa;

b. Po wybraniu Nadlesnictwa wejdz na jego oficjalng strone (w domenie lasy.gov.pl)
Przyktadowo: Wojewddztwo pomorskie: Nadlesnictwo Lebork: Nadlesnictwo Lebork - Lasy
Panstwowe;

c. Przejdz do zaktadki kontakt, by uzyskac adres e-mail oraz numer telefonu do Nadlesnictwa.

4. Skontaktuj sie z Nadlesnictwem:

a. Ustal termin zorganizowania akcji (pamietaj, musi sie ona odby¢ miedzy 11 a 20 kwietnia
br.);

b. Ustal doktadne miejsce akcji.

Propozycja maila do Nadlesnictwa:
Szanowni Paristwo,

jako wolontariusze Fundacji LOTTO — pracownicy Totalizatora Sportowego chcielibysmy zorganizowac akcje
wolontariackq z okazji Dnia Ziemi.

Chcielibysmy grupg okoto x osob zrealizowac sprzgtanie lasu iflub sadzenie nowych drzew, w zaleznosci
od mozliwosci.

Catq akcje chcielibysmy zorganizowac w dniu xxx. Jestesmy swiadomi, ze doktadne miejsce takich dziatan zalezy
od wielu czynnikow, dlatego w sprawie ustalenia konkretnego obszaru jesteSmy otwarci.

Zwracam sie do Panstwa z uprzejmq prosbq o informacje na temat mozliwosci zrealizowania opisanych dziatan
i pokierowanie w dalszej drodze w kwestiach organizacyjnych (jak wskazanie mozliwego miejsca dziatan, innego
terminu itd.)

JesteSmy bardzo zmotywowani do dziatania i wspdtpracy. Prosze o wskazanie osoby, z ktérqg moglibysmy
skontaktowac sie w tej sprawie.

W razie pytan pozostaje w kontakcie
Z wyrazami szacunku

5. Potwierdz ze swoim przetozonym zgode na udziat w akcji wolontariackiej oraz na udzielenie
dnia wolnego z zachowaniem obowigzku do zapfaty.
Dyrektorzy Oddziatow otrzymali informacje o wstepnej zgodzie na takie dziatanie.

6. Zi6z wniosek do Fundacji poprzez Generator Wnioskéw co najmniej 3 dni przed planowanym
terminem akgji.

Po ztozeniu wniosku oraz zaakceptowaniu go, Fundacja przekaze liderowi zespotu dofinansowanie
w wysokosci 70 zt * liczba pracownikéw z Oddziatu biorgcych udziat w akcji. Przyktadowo, jezeli


https://www.bdl.lasy.gov.pl/portal/mapy?t=0&ll=19.412949,52.001221&scale=4622324&map=0,0.7&layers=0,1,2,3,4,5,8,9,10,11,12,14,15,16,17&basemap=2&extwms=&hist=
https://lebork.gdansk.lasy.gov.pl/
https://lebork.gdansk.lasy.gov.pl/

w akcje zaangazuje sie 20 pracownikow, lider otrzyma (zostanie podpisana umowa o wykonywaniu
czynnosci wolontariackich) 70 zt*20=1400 zt dofinansowania.

Dofinansowanie mozna przeznaczy¢ na: materiaty niezbedne do zrealizowania Projektu (zakup
workéw na $mieci, rekawiczek), poczestunku, wody oraz innych kosztow wskazanych we Whniosku.

Jezeli chodzi o transport do docelowego miejsca realizacji akcji wolontariackiej, to rekomendujemy
skorzystanie z samochoddw z floty Oddziatu. Prosba o udostepnienie samochoddéw w tym celu zostata
przekazana Waszym przetozonym. Jesli jednak skorzystanie z floty nie bedzie mozliwe, prosimy
okontakt z DAD oraz z koordynatorem programu wolontariatu  pracowniczego:
kiwaszkiewicz@fundacjalotto.pl

7. Weicie udziat w akgji!

W trakcie akcji konieczne bedzie zebranie listy z podpisami pracownikéw biorgcych w niej udziat
w celu potwierdzenia dnia wolnego z zachowaniem praw do wynagrodzenia oraz potwierdzenia
wysokosci dofinansowania przyznanego liderowi zespotu).

Gorgaco zachecamy do robienia zdjec. Prosimy o przestanie ich od razu po zakonczonej akcji na adresy
mailowe: kiwaszkiewicz@fundacjalotto.pl oraz kw@totalizator.pl wraz z notatkg podsumowujaca
akcje.

8. Rozlicz projekt wolontariacki.
Spokojnie, to nic trudnego. @ We wszystkim pomoze Ci koordynator programu.
Watine:

! Instrukcja zostata opracowana na podstawie doswiadczen przy organizowaniu akcji w wojewédztwie
mazowieckim, w innych rejonach procedura moze sie réznic.

Przydatne strony z instrukcjami:

e Jak zorganizowac wtasng akcje sprzagtania Swiata? e Ekoalternatywa
e JAK ZORGANIZOWAC AKCJE SPRZATANIA | ANNA JAKLEWICZ



mailto:kiwaszkiewicz@fundacjalotto.pl
mailto:kiwaszkiewicz@fundacjalotto.pl
mailto:kw@totalizator.pl
https://ekoalternatywa.com.pl/jak-zorganizowac-akcje-sprzatania-swiata/
http://www.annajaklewicz.pl/jak-zorganizowac-akcje-sprzatania/

