Zakres zadan dla Wykonawcy

Kontrola projektéw realizowanych w ramach
Programu ,Sportowe Wakacje z Fundacjg LOTTO 2022”
oraz przygotowanie Raportu podsumowujgcego realizacje Programu

Przedmiot zamowienia

ZamoOwienie obejmuje przeprowadzenie kontroli projektow realizowanych w ramach Programu
,Sportowe Wakacje z Fundacjg LOTTO 2022” oraz przygotowanie Raportu podsumowujgcego
realizacje Programu.

Szczegoty Programu okreslone zostaty w Regulaminie konkursu ,,Sportowe Wakacje z Fundacjg LOTTO
2022”, opublikowanym na stronie https://www.fundacjalotto.pl/sportowewakacije/.

Kontrole projektéw

Wykonawca przeprowadzi 100 (sto) kontroli projektéw realizowanych w ramach Programu ,Sportowe
Wakacje z Fundacjg LOTTO 2022".

Kazda kontrola bedzie przeprowadzona przez jedng osobe posiadajacg kompetencje i kwalifikacje do
przeprowadzenia audytéw/kontroli, zgodnie z wymogami okreslonymi w ,Regulaminie postepowania
przetargowego o udzielenia zamowienia: Kontrola projektdw realizowanych w ramach Programu:
.Sportowe Wakacje z Fundacjg LOTTO 2022” oraz przygotowanie Raportu podsumowujgcego
realizacje Programu”. Kontrole beda prowadzone w trakcie realizacji projektu.

Kontrola ma na celu stwierdzenie, czy projekt (obdz) jest realizowany prawidlowo, zgodnie ze
szczegbtowym programem obozu oraz wnioskiem o dofinansowanie. Obejmuje kontrole miejsca
realizacji obozu i infrastruktury sportowej, sktadu kadry szkoleniowej oraz kontrole prawidtowosci
wydatkowania srodkow finansowych.

Dodatkowo w ramach kontroli Wykonawca przeprowadzi weryfikacje min. 25% (dwadziescia pig¢
procent) uczestnikéw kazdego z kontrolowanych projektéw. Badanie przeprowadzone zostanie
w formie ankiety telefonicznej z rodzicami/opiekunami prawnymi uczestnikéw obozow.

Ponadto w ramach kontroli zweryfikowana zostanie poprawnos$¢ wydatkowania srodkdw
dofinansowania (ptatnos¢ z tytutu kosztéw lub refundacja).

W zwigzku ze stanem epidemii/ zagrozenia epidemicznego wywotanym zakazeniami wirusem
SARS-CoV-2 oraz potencjalnymi decyzjami organdéw panistwowych/ wtadz samorzadowych
dotyczacymi ewentualnych nowych ograniczen, nakazéw i zakazdw okreslonych dziatari i zachowan
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej lub okreslonym obszarze kraju, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zmiany powyzszych zasad i sposobu przeprowadzenia kontroli.

Kontrola prawidtowosci realizacji projektu polega¢ bedzie na sprawdzeniu spdjnosci informacji
zawartych we wniosku i/lub sprawozdaniu ze stanem faktycznym.

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy wszelkie dokumenty niezbedne do przeprowadzenia kontroli,
w tym: wniosek o dofinansowanie, umowe dofinansowania oraz informacje dodatkowe.



Ill. Raport podsumowujacy realizacje Programu

Wykonawca przygotuje Rapaort podsumowujacy realizacje Programu, ktory bedzie materiatem
zawierajgcym informacje o Programie i jego rezultatach z uwzglednieniem grafik, zdjeé | materiatéw
audiowizualnych. Wykonawca opracuje merytorycznie [ graficznie skrét Raportu.

Raport powinien by¢ przygotowany w wersji elektroniczne] i analogowej {wydruk}. Wersja cyfrowa
zostanie przekazana na uzgodnionym miedzy Stronami nosniku. Wydruki Raportu zostang dostarczone
w ilosciach: 50 (piecdziesiat) egzemplarzy Raportu i 50 (pieédziesigt) egzemplarzy skrotu Raportu.

Wykonaweca w celu prezentacfi rezultatéw Programu przeprowadzi wérdd uczestnikéw Programu
{uczestnikdéw obozéw oraz Organizatordw) badanie ankietowe.

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy wszelkie dokumenty dotyczgee realizacji Programu oraz udzieli
niezbednych informacji.

IV. Przebieg realizacji zamdwienia

1. W terminie 3 (trzy) dni od podpisania umowy, Wykonawca opracuje wzory dokumentdw
stosowanych w ramach kantroli, w szczegélnosci wzér listy kontrolne], wzbr ankiety telefonicznej,
wzor wykazu uczestnikéw obozdw i kadry oraz wzér zestawienia wydatkdw. Wykonawca uzyje
opracowane przez siebie i zaakceptowane przez Zamawiajagcego wzory dokumentdw przy
przeprowadzaniu kazdej kontroli w ramach niniejszego zamdwienia.

2.  Zamawiajgcy wskaze Wykonawcy podmioty wyznaczone do kontroli w terminach:

* | lista {min. 25 (dwadziescia pie¢) podmiotdéw) — w terminie 3 (trzy) dni po
podpisaniu umowy,

* [l lista {min. 25 {dwadziescia pie¢) podmiotéw} — w terminie 14 (czternascie) dni
od podpisania umowy,

« Il lista {min. 25 (dwadziescia pied) podmiotow) — w terminie 28 {dwadziescia

osiem} dni od podpisania umowy,
+ |V lista (min. 25 (dwadziescia piec) podmiotow) - w terminie 42 {czterdziesci dwa)
dni od podpisania umowy.
3. Przed rozpoczeciem kazdej kontroli Wykonawca poczyni przygotowania zgodnie z nastepujgcym
schematem:

- telefonicznie lub za posrednictwem poczty elekironiczne] ustali termin kontroli z osoba
reprezentujgcg Organizatora obozu, zapozna sie z wnioskiem, umowa dofinansowania podpisana
na podstawie ztozonego wniosku oraz innymi dokumentami zwigzanymi z realizacjg projektu,
przekaze Organizatorowi wzory zestawiend oraz wymogi przygotowania dokumentacji;

4. W terminie 3 (trzy) dni od wskazania przez Zamawiajacego podmiotéw do kontroli, przedstawi
Zamawiajgcemu planowany harmonogram przeprowadzenia kontroli tych projektdw. O wszelkich
zmianach w harmonogramie Wykonawca bedzie informowat Zamawiajgcego na biezgco.

Wykonawca do dnia 1 grudnia 2022 r. opracuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajacego layout
Raportu oraz uzgodni strukture Raportu. Pierwsza wersja Raportu powinna zostaé przekazana do
zaopiniowania Zamawiajagcemu do 15 grudnia 2022 r. Zamawiajgcy w terminie 3 (trzy) dni
roboczych przekaze uwagi do pierwszej wersji Raportu. Wykonawca skoryguje pierwszg wersje
Raportu w terminie 3 ({trzy) dni roboczych i przekaze do ponownej akceptacji przez
Zamawiajacego. Powyisze czynnoscl bedg powtarzane, az do opracowania przez Wykonawce
koticowej wersji Raportu zaakceptowane] przez Zamawiajgcego.



V. Terminy przekazywania dokumentacji z realizacji ustugi

W zakresie kontroli projektéw Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajgcemu
wypetnionych tist kontrolnych w terminie do 5 (piec) dni od dnia zakoriczenia kontroli {elektronicznie)
oraz po zakofczeniu realizacji ustugi w wersji papierowej. Cato$¢ dokumentacji z kontroli w wersjl
papierowej zostanie przekazana do Zamawiajacego do dnia 30 grudnia 2022 r.

Wykonawca sporzadzi sprawozdanie z realizacji kontroli, Sprawozdanie wraz z dokumentac]a (kopie
dokumentdw, zdjecia, nagrania) zostanie przekazane Zamawiajacemu w ferminie do 30 grudnia
2022 r.

Raport oraz skrét Raportu podsumowujgcy realizacje Programu przygotowany w wersji elektronicznej
i analogowej (wydruk) zostanie dostarczony Zamawiajacemu w ilosci 50 (pieédziesiat) egzemplarzy
Rapartu i 50 (piecdziesigt) egzemplarzy skrdtu Raportu, w terminie do dnia 30 grudnia 2022 r.

V1. Rozliczenie wynagrodzenia

1. Z tytutu wykonania ustugi kontroli projektdw, Wykonawca jest uprawniony do wystawienia
wedtug swojego wyboru:

» wterminie do 24 grudnia 2022 r. — faktury obejmujacej taczne wynagrodzenie za wszystkie
przeprowadzone kontrole do 23 grudnia 2022 r. lub

e na koniec danego miesigca, w tym w grudniu 2022 r. w terminie do 24 grudnia 2022 r. —
faktur czesciowych obejmujgcych wynagrodzenie za wszystkie kontrole przeprowadzone
w danym miesigcu,

wskazujgc termin platnosci 7 (siedem) dni. Warunkiem ptatnoéci faktur jest zrealizowanie kontroli
i przekazanie (w formie papierowej lub elektronicznej) prawidtowo sporzgdzonej dokumentacji ze
zreatizowanych kontroli objetych rozliczeniem okresowym.

2. Faktura za przygotowanie Raportu podsumowujgcego realizacje Programu, zawierajaca 7-dniowy
(siedem} termin pfatnodci, wystawiona zostanie po przekazaniu Zamawiajgcemu
zaakceptowanego Raportu w wersji elektronicznej i analogowe] (wydruk).






