Instrukcja rozliczania darowizny na realizacje obozow sportowych

1. Zaloguj sie na stronie https://wnioski.fundacjalotto.pl/#/login

2. Przejdz do ztozonego wniosku i otwdrz zaktadke rozliczenie.

3. Zapoznaj sie z instrukcja rozliczania darowizny na realizacje obozéw sportowych.

Sprawozdanie merytoryczne

Wopisz nazwe obozu, termin rozpoczecia oraz zakonczenia, tgczng liczbe dni obozu.
Zaznacz suwakiem czy nastgpity zmiany w terminie obozu.
Jesli nastgpity zmiany napisz czym byty spowodowane.

Zaznacz suwakiem czy nastgpity zmiany w sktadzie kadry trenerskiej.

LA S

Jesli nastgpity zmiany w grupie treneréw, to pobierz, wypetnij, podpisz oraz zatacz do rozliczenia tabele

,uprawnienia_kadry_szkoleniowej_obozu_sportowego.xlsx”

6. Uzupetnij liczbe oraz podziel na grupy wiekowe uczestnikow i wpisz do formularza.

7. Wopisz taczng liczbe uczestnikdw do dofinasowania.

8. Wopisz Srednig liczbe godzin zaje¢ sportowych (taczna liczba godzin zaje¢ sportowych podzielona na ilos¢
dni obozowych).

9. Podaj liczbe i opisz obowigzki wolontariuszy biorgcy udziat w obozie.

10. Zaznacz czy zaszty zmiany w programie obozu w stosunku do opisanego wczesniej we wniosku.

11. Jesli tak, opisz jakie.

12. Napisz czy i jakie przeprowadzono zajecia o tematyce historii sportu badz bezpieczeristwa w sporcie.

13. Napisz czy osiggnieto zaktadane rezultaty i jaki byt najwiekszy sukces obozu.

14. Pobierz plik pn. , Lista_uczestnik_w_obozu.xlsx”

15. Uzupetnij tabele (nazwa organizacji, obozu oraz termin obozu, imie i nazwisko uczestnika, PESEL, imie
i nazwisko opiekuna oraz jego numer telefonu). Wydrukuj liste. Daj do podpisu osobom uprawnionym
do podpisywania oswiadczen woli (np. uméw) w Twojej organizacji, zeskanuj i dotacz do formularza.

16. Dodaj 10 zdje¢ przedstawiajgcych miejsca noclegowe, obiekty sportowe oraz zajecia sportowe.

17. Przejdz do zakfadki sprawozdanie finansowe.

Sprawozdanie finansowe

1. Przygotuj faktury dotyczace rozliczanego obozu.

2. Przelicz jaka kwota z danej faktury jest pokryta ze srodkéw Fundacji LOTTO.
Pamietaj, ze Fundacja pokrywa wytacznie koszty wyjazdu uczestnikéw obozu, nie kadry. Koszty
poniesione na zakwaterowanie, wyzywienie oraz transport trenerdow i opiekunéw muszg byc

wyszczegolnione, ale zaptacone z innych srodkdéw niz darowizna z Fundacji LOTTO”


https://wnioski.fundacjalotto.pl/#/login

PRZYKtAD
Jesli faktura jest wystawiona na 30 osdb, a do dofinansowania brano pod uwage tylko 25 oséb nalezy
catg kwote z faktury podzieli¢ na 30 oséb. Wynik pomnozy¢ przez 25 oséb i ta kwota moze byé pokryta
ze Srodkéw Fundacji LOTTO.
3. Opisz faktury zgodnie z zapisem zawartym w umowie: ,Platne ze srodkow Fundacji LOTTO na
podstawie umowy darowizny z dnia ......................... 1 ] S W KWOCIE .....ceeeeeceecrveeceeaeennnn 1.
4. Jesli wyzywienie i zakwaterowanie przedstawione sg na jednej fakturze, to nalezy wyszczegdlnic te
kwoty w opisie np. :
o Kwota za wyzywienie (liczba) uczestnikow wynosi (kwota) zt. ,Ptatne ze Srodkéw Fundacji LOTTO
na podstawie umowy darowizny z dnia ..............ccee. NF aoeevveevveeveceereannnn. W KWOCIE ..coevveveeerieriarnn. zt.
e Kwota na zakwaterowanie (liczba) uczestnikdw wynosi (kwota) zt. , Pfatne ze srodkéw Fundacji
LOTTO na podstawie umowy darowizny z dnia. .................... [ SRR w kwocie.................... zt
5. Nalezy zeskanowac opisane faktury i dotaczy¢ je we wskazanym miejscu.
6. Podziel catkowitg kwote darowizny wg. udokumentowanych wydatkéw na:
e Transport — rzeczywista wydana kwota,
e Wyzywienie- rzeczywista wydana kwota,
e Zakwaterowanie - rzeczywista wydana kwota,

e Ubezpieczenie - rzeczywista wydana kwota
Przelicz powyisze kwoty na 1 uczestnika zakwalifikowanego do dofinansowania.

PRZYKtAD

Transport z faktury wynosi 2000 zt. Byto 20 uczestnikow.
2000 zt : 20 uczestnikow= 100 zt
Rzeczywista kwota na 1 uczestnika za transport wynosi 100 zt.

7. Pobierz plik excela ,Rozliczenie_Kosztow_Obozu.xIsx”
8. Woypetnij tabele rozliczenie kosztow.
e Wohpisz nazwe Organizatora oraz date wyjazdu i powrotu z obozu.
o Wopisz do tabeli faktury, ktére dokumentujg wydatki na transport, wyzywienie,
zakwaterowanie i ubezpieczenie. (Pamietaj o wpisanie numeru dokumentu i daty ptatnosci)
e Uzupetnij tabele wedtug wczesniej wyliczonych kosztéw, ktére pokrywane sg ze srodkow
Fundacji LOTTO
o Uzupetnit pozostate koszty obozu, aby suma data rzeczywisty koszt catego obozu oraz ile
Srodkow zostato przeznaczone z darowizny.
9. Woydrukuj tabele rozliczenie. Daj do podpisu osobom uprawnionym do podpisywania oswiadczen

woli (np. umdéw) w Twojej organizacji, zeskanuj i dotacz do formularza w pdf.



Odpowiedz na pozostate pytania w formularzu sprawozdania finansowego.

1. Uzupetnij kwoty wydatkowane na obdz oraz kwote otrzymanej darowizny.

2. Napisz jak kwota pozostata niewydatkowana. Jesli cata darowizna jest wykorzystana
i udokumentowana, w tym polu wstaw 0.

3. Wybierz na co zostang przeznaczone Srodki otrzymane od Fundacji (zwrot wg Zrodta wptywu, cele
statutowe klubu, inne np. optacenie faktur dot. obozu)

4. Jeslisktadano wniosek o refundacje kosztdw obozu, nalezy napisac na jakie cele statutowe zostang
przeznaczone $rodki otrzymane od Fundacji. Prosze napisac jakie to sg cele i jaka kwota zostanie
przeznaczona. Przyznane i prawidtowo rozliczone srodki zostajg u Pafistwa. Nie ma wyznaczonego
terminu na wydatkowanie otrzymanych srodkéw, nie rozliczacie sie z nich po raz drugi.

5. Prosze wystaé rozliczenie.

6. Srodki pieniezne w ramach Darowizny, ktére nie zostang wykorzystane w zwiazku z realizacja
Obozu, podlegajg zwrotowi na rachunek bankowy Fundacji nr 69 1020 1026 0000 1102 0444 3404
w terminie zgodnym z terminem ztozenia sprawozdania z realizacji Obozu.

7. W przypadku, gdy rozliczenie zostanie zaakceptowane przez Fundacje LOTTO, zostaniecie Panstwo

poinformowani drogg elektroniczng.



