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Regulamin
postepowania przetargowego
o udzielenie zamdwienia:

Realizacja filmu promujgcego Program
,Sportowe Wakacje z Fundacjg LOTTO”

Warszawa 30 listopada 2020 r.



1. Zamawiajacy

Fundacja LOTTO im. Haliny Konopackiej
Adres: ul. Targowa 25, 03-728 Warszawa
NIP: 1132791996

2. Tryb udzielenia zaméwienia

a) Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu, zgodnie z art. 70 i 703 - 70° ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U.2020.1740 t.j. z dnia 2020.10.08);

b) Zamawiajacy informuje, ze nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien
Publicznych (tekst jednolity: Dz.U.2019.2019 z 2019.10.24);

c) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych;

d) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych;

e) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wspoélnych;

f) W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty zawierajacej nieprawdziwe dane, majgce wptyw
na wynik postepowania, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty tego Wykonawcy
lub odstgpienia od zawarcia umowy z tym Wykonawca.

3. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest pakiet ustug w zakresie przygotowania koncepcji i produkcji filmu
promujgcego i podsumowujgcego dziatania Fundacji w ramach Programu , Sportowe Wakacje z Fundacjg
LOTTO”, tj. opracowanie scenariusza/koncepcji, wykonanie zdje¢, montaz, udzwiekowienie i postprodukcja,
podktad dzwiekowy, ustugi lektora, uzyskanie odpowiednich zgdd i zezwolen (w tym zgody na wykorzystanie
wizerunku oséb wystepujgcych) oraz przekazanie praw autorskich i pokrewnych do filmu na rzecz
Zamawiajgcego.

Czas trwania filmu — 3 wersje:

1. film dtugi — 180s+ nie dtuzszy niz 5 minut; wersja dtuga ma za zadanie przekazanie szczegétowych
informacji zwigzanych z programem, czas trwania powinien by¢ optymalny do atrakcyjnego i
skutecznego przekazania wszystkich istotnych informacji (film powinien by¢ z narracjg zawierajaca
wypowiedzi uczestnikéw, wywiady, informacje o programie, wraz z muzyka i trescig tekstowa na
obrazie w wersji animowanej), film bedzie wykorzystywany m.in. na stronie www. Fundacji i do
dtuzszych prezentacji;

2. skrot filmu dtugiego - maksymalnie 59s; film powinien stanowi¢ streszczenie dtugiego filmu na
potrzeby wykorzystania w mediach spotecznosciowych np. jako post na Instagram / Facebook /
Twitter bazujacy na dtugim filmie z wypowiedziami i informacjami;

3. film krétki — 30s; film zawierajgcy dynamiczny montaz pod muzyke bez wypowiedzi, podkreslajgcy
najwazniejsze w programie statystyki i hastowe cechy.

Materiaty do przygotowania filmu powinny pochodzi¢ z nagrania dokonanego przez Wykonawce na
realizowanym obozie/obozach wskazanych przez Zamawiajgcego oraz materiatéw dodatkowych
przekazanych przez Zamawiajgcego takich jak: informacje o Programie oraz materiaty audiowizualne:
zdjecia, filmy wykonane na sprzecie amatorskim dostarczone przez Organizatoréw obozéw (przekazane
przez Zamawiajgcego materiaty objete bedg zgodg na wykorzystanie wizerunku osdb).

Wykonawca zobowigzany jest do:

- opracowania scenariusza filmu z uwzglednieniem wytycznych Zamawiajgcego i zaakceptowanego
przez Zamawiajgcego;

- zrealizowania przedmiotu zamodwienia przy uzyciu sprzetu audiowizualnego, umozliwiajgcego
osiggniecie najlepszych efektéw artystycznych, swietlnych i technicznych, za ktéry Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci (realizacje zdje¢ w 4K, natomiast materiaty koricowe dostarczone do
Zamawiajgcego w formacie: 1920x1080, Format (kodek) video: MPEG4, Format (kodek) audio: AAC,
czestotliwosé probkowania — 48 kHz;




- opracowania napisdéw do filméw na podstawie wybranych wypowiedzi / tekstu lektora;

- przygotowania filmu w trzech wersjach oraz dostarczenia ich we wskazanych formatach:
180s+ - 16:9 (z napisami i bez napisow)
59s —4:5, 1:1, 16:9 (z napisami i bez napiséw)
30s —16:9, 9:16, 4:5, 1:1 (dynamiczna muzyka bez wypowiedzi i napisow);

- dojazdéw na miejsca realizacji zdje¢ na terenie RP we wtasnym zakresie (koszty dojazdu rozliczone
zostang odrebnym rozliczeniem na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw w tym
zakresie);

- uzyskania wszelkich niezbednych zgdd, umozliwiajacych realizacje przedmiotu umowy przez
Wykonawce, w tym zgody na wykorzystanie wizerunku oséb wystepujacych;

- zapewnienia bezpieczeAstwa w zakresie BHP i PPOZ podczas nagran i ponoszenia odpowiedzialnosci
w tym zakresie;

- przedstawienia min. 3 wariantdw montazowych filmu;

- przekazania koncowej wersji filmu we wszystkich wskazanych formatach obrazu i wersjach
Z napisami i bez.

4. Termin wykonania zamdwienia
Termin realizacji zamoéwienia: do 24 grudnia 2020 r.

5. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny tych warunkéw oraz wykaz
oswiadczen lub dokumentdw, jakie ma obowigzek dostarczy¢ wykonawca w celu potwierdzenia ich
spetniania

A. O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniaja nastepujace warunki:

1) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i zasobami ludzkimi niezbednymi do wykonania zamodwienia, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, ajezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowali co najmniej 3 ustugi polegajace na
produkcji min. 3 minutowego filmu o charakterze zblizonym do filmu promocyjnego z uzyciem
drona (ujecia z lotu ptaka);

2) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej prawidtiowe wykonanie
zamowienia.

B. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa w ust. A, Wykonawca ma
obowiazek ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1) aktualny odpis/wydruk z wtasciwego dla Wykonawcy rejestru (KRS/CEIDG) potwierdzajacy,
ze Wykonawca jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym i uprawniony
do prowadzenia dziatalnosci objetej przedmiotem zamdwienia;

2) wypetnione i podpisane oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, ktérego
wzdr stanowi Zatgcznik nr 1;

3) wykaz wykonanych, min. 3 ustug polegajgcych na produkcji min. 3 minutowego filmu
o charakterze zblizonym do filmu promocyjnego z uzyciem drona (ujecia z lotu ptaka),
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, sporzadzony wedtug wzoru,
ktory stanowi Zatacznik nr 2, wraz z dokumentami potwierdzajgcymi, ze ustugi te zostaty
wykonane nalezycie.

C. Wymagane dokumenty powinny by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe lub osoby, uprawnione od reprezentowania
Wykonawcy z wyjatkiem o$wiadczen, o ktérych mowa w ust. B pkt 2 i 3, ktére powinny by¢
przedstawione w oryginale.



6. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie
z Wykonawcami:

a)

0sobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami ze strony Zamawiajacego jest:

Ewa Gwiazda,
tel. kom. 506 270 004,
e-mail: egwiazda@fundacjalotto.pl

w prowadzonym postepowaniu wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane sg pisemnie/ lub drogg elektroniczng;

$rodki ochrony prawnej mogg by¢ przekazywane wytgcznie drogg pisemnag;

wszelka korespondencje dotyczacg prowadzonego postepowania nalezy kierowac na adres
Zamawiajgcego:

Fundacja LOTTO im. Haliny Konopackiej
Adres: ul. Targowa 25, 03-728 Warszawa

7. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

8. Termin zwigzania oferta

Okres zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 20 dni od uptywu terminu sktadania ofert, okreslonego

w ust. 10.

9. Opis sposobu przygotowania ofert

a)

b)

c)

Oferta powinna zostac przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym zapytaniu,
w jezyku polskim i w formie pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert
w formie elektronicznej.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wymagane zatgczniki potwierdzajgce spetnianie przez Wykonawce

warunkéw udziatu w postepowaniu:

- aktualny odpis/wydruk z wtasciwego dla Wykonawcy rejestru (KRS/CEIDG)
potwierdzajacy, ze Wykonawca jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym
i uprawniony do prowadzenia dziatalnosci objetej przedmiotem zaméwienia;

- petnomocnictwo w przypadku, gdy oferta bedzie podpisana przez petnomocnika
niewskazanego jako osoba uprawniona do reprezentacji Wykonawcy we wifasciwym
rejestrze;

- wypetnione i podpisane oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1;

- wykaz wykonanych minimum 3 ustug, odpowiadajgcych swoim rodzajem ustugom
okreslonym przez Zamawiajgcego polegajacych na produkcji min. 3 minutowego filmu
o charakterze zblizonym do filmu promocyjnego z uzyciem drona (ujecia z lotu ptaka),
sporzadzony wedtug wzoru, ktéry stanowi Zatgcznik nr 2, wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie;

- podpisang informacje dotyczacg przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajacego,
ktdra stanowi Zatgcznik nr 4.

Strony oferty powinny by¢ ponumerowane i zabezpieczone przed zdekompletowaniem. Oferta

powinna by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, a wszystkie jej

strony parafowane. W przypadku przestania oferty w formie pisemnej koperta winna posiadaé
oznaczenie: ,,Oferta na realizacje filmu promujacego Program ,,Sportowe Wakacje z Fundacjg

LOTTO"”.

W ofercie Wykonawca poda cene za realizacje zamodwienia — wedtug wzoru wskazanego

w Formularzu Ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 3.
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e) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujgca catos¢ przedmiotu zamdwienia.

f) Dokumenty w formie elektronicznej muszg by¢ ztozone w postaci skandw dokumentéw
podpisanych przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy lub dokumentéw podpisanych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Dopuszczalny rozmiar jednej wiadomosci e-mail
nie moze by¢ wiekszy niz 10 MB.

10. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

a) oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 7 grudnia 2020 r. do godz. 12.00 w jednej

z nastepujacych form:

o w formie papierowej — w postaci oryginatéw dokumentéw, ztozonych w siedzibie
Zamawiajgcego: 03-728 Warszawa, ul. Targowa 25.

Koperta winna posiada¢ oznaczenie: ,Oferta na realizacje filmu promujacego Program
»Sportowe Wakacje z Fundacjg LOTTO””;

o w formie elektronicznej — w postaci skanéw dokumentéw lub dokumentéw podpisanych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przestanych na adres:
e.gwiazda@fundacjalotto.pl;

b) oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie zostang zwrécone. Otwarcie ofert nastgpi

w siedzibie Zamawiajgcego dnia 7 grudnia 2020 r. o godzinie 12:30.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

a) Wykonawca poda cene za wykonanie zamodwienia w pkt Ill.1 Formularza Ofertowego, ktérego
wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania.

b) Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich.

c) Cena jednostkowa brutto okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres
obowigzywania umowy i nie bedzie podlegaé zmianom.

d) Ocenie podlegac bedzie cena brutto oferty.

e) Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym kalkulacje kosztéw dojazdu na miejsca realizacji
zdje¢. Koszty dojazdu nie moga przekroczy¢ stawki brutto 0,8358 zt/km (na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkdéw ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celdw stuzbowych samochoddéw
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych  wtasnoscia  pracodawcy;
Dz.U.2002.27.271 z dnia 2002.03.26).

12. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

a) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowaé sie nastepujgcym

kryterium
L.p. Kryterium Liczba
punktow
(waga)
1. Cena za wykonanie zamoéwienia 100%

b) W kryterium ,Cena” najwyzszg liczbe punktow (100) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene
brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Liczba punktéw oferty = (cena oferty najnizej skalkulowanej x 100) / cena oferty oceniane;j.
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Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najwiekszg liczbe
punktéw. W przypadku, gdy ceny zaproponowane w dwdch ofertach bedg takie same,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych
zawierajgcych zmiane ceny.

13. Formalnosci

a)

w toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zazadac udzielenia przez
Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i zatagcznikéw, wezwac
do uzupetnienia dokumentéw w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego;

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ prowadzenia z Wykonawcg wybranym
w postepowaniu dodatkowych negocjacji, o ile nie bedzie to naruszato zasad uczciwej
konkurencji;

Zamawiajgcy pisemnie poinformuje Wykonawcéw o wynikach postepowania niezwtocznie
po podjeciu decyzji przez Zamawiajgcego o wyborze oferty lub o uniewaznieniu postepowania;
Zamawiajgcy moze zazadad przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci;

Zamawiajgcy moze zazgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, ktérego skan zostat przestany w formie elektronicznej.

15. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie, bez podania przyczyny.

16. Ochrona danych osobowych

a)

b)

Zataczniki:

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego stanowig
Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego;

Wykonawca zobowigzany jest przedstawié¢ w imieniu Zamawiajgcego obowigzek informacyjny
stanowigcy Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego, w stosunku do wszystkich osdéb, ktdrych
dane osobowe przekazat w zwigzku z niniejszym zapytaniem oraz w przypadku wyboru
Wykonawcy w zwigzku z zawarciem i realizacjg Umowy, jednoczesnie wskazujac siebie jako
zrédto pochodzenia danych osobowych oraz poinformowaé o zakresie danych przekazanych
do Zamawiajgcego.

Zatgcznik nr 1 — wzér oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu;
Zatgcznik nr 2 — wzér wykazu wykonanych zaméwien;

Zatgcznik nr 3 — wzér Formularza Ofertowego;

Zatgcznik nr 4 — Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez

Zamawiajacego.



