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PROMOCJA
W RAMACH KLUBU PRO



W ramach kategorii kosztów promocji kwalifikowanymi wydatkami są:

A. Produkcja materiałów promocyjnych i informacyjnych
projekt i druk plakatów, ulotek, broszur, gazetek klubowych, raportów rocznych,
usługi wydawnicze
produkcję roll-upów, banerów, flag, tła konferencyjnego,
zakup materiałów okolicznościowych: dyplomy, statuetki, medale, certyfikaty

B. Komunikacja cyfrowa i media społecznościowe
prowadzenie i moderację profili Klubu Pro w mediach społecznościowych,
tworzenie treści (grafiki, wideo, animacje, relacje foto/video (zgodnie z regulaminem: obowiązek
publikacji i posiadania zgód), z obowiązkowym oznaczaniem w treści postów: Fundacji LOTTO 

       i MSiT
kampanie reklamowe online (Facebook Ads, Instagram Ads, YouTube Ads, Google Ads),
zakup licencji na muzykę, zdjęcia i materiały stockowe.

C. Promocja wydarzeń sportowych i aktywności Klubu PRO
przygotowanie i obsługę wydarzeń promocyjnych, dni otwartych, pokazowych treningów,
nagłośnienie, oświetlenie, wynajem sprzętu technicznego,
produkcję materiałów identyfikacyjnych dla uczestników (opaski, identyfikatory, koszulki
eventowe).
Koszty transportu związane z promowaniem Klubu PRO na terenie Polski.



D. Produkcja i dystrybucja materiałów multimedialnych
realizację filmów promocyjnych, spotów, transmisji live,
montaż, postprodukcję, napisy, grafiki ekranowe,
sesje zdjęciowe zawodników, trenerów i wydarzeń.

E. Reklama zewnętrzna i lokalna
reklamy outdoor: billboardy, citylighty, siatki wielkoformatowe,
reklamy w lokalnej prasie, radiu i telewizji 
ekspozycję materiałów promocyjnych w przestrzeni publicznej i na
obiektach sportowych.

F. Strona internetowa i narzędzia cyfrowe
stworzenie dedykowanej zakładki Programu KLUB PRO 2026 (wymóg
Regulaminu),
zakup oprogramowania do projektowania, montażu, zarządzania treściami.

G. Inne koszty promocyjne wraz z uzasadnieniem
gadżety promocyjne (notesy, bidony, smycze, torby, naklejki),
elementy identyfikacji wizualnej obiektów (tablice, oznakowanie, panele
informacyjne),
działania PR, współpraca z lokalnymi mediami, influencerami, fotografami.



Koszty niekwalifikowane w ramach promocji:
nagrody pieniężne dla zawodników (zgodnie z regulaminem),
działania o charakterze komercyjnym lub sprzedażowym,
zakup telefonów i tabletów, elektroniki użytkowej (zgodnie z regulaminem).

Zasady realizacji i dokumentowania
Wszystkie działania promocyjne muszą być zgodne z Wytycznymi informacyjnymi oraz zawierać
logotypy Ministerstwa Sportu i Turystyki oraz Fundacji LOTTO.
Klub jest zobowiązany do posiadania zgód na publikację wizerunku uczestników (zgodnie 

       z regulaminem).
Każdy koszt musi być udokumentowany fakturą lub rachunkiem oraz opisany zgodnie z katalogiem
kosztów.
Działania promocyjne muszą być powiązane z realizacją programu i służyć jego celom.



KATALOG KOSZTÓW
SKŁADKI, UBEZPIECZENIA



Katalog kosztów jest dostępny do pobrania na naszej stronie internetowej
(www.fundacjalotto.pl) w zakładce KLUB PRO.

 Znajdą tam Państwo wszystkie szczegółowe informacje oraz dokładny opis
poszczególnych pozycji.

W razie dodatkowych pytań pozostajemy do dyspozycji.



Ubezpieczenie osób (NNW)
Ubezpieczenie od Następstw Nieszczęśliwych Wypadków (NNW) jest kosztem
kwalifikowanym w ramach konkretnych działań sportowych:

Zgrupowania i konsultacje krajowe: Można sfinansować ubezpieczenie NNW dla
zawodników, trenerów i osób współpracujących (jednorazowo w kosztach danej akcji).
Zawody krajowe: Kosztem jest ubezpieczenie NNW dla zawodników i szkoleniowców.
Zawody zagraniczne: Można pokryć koszty ubezpieczenia NNW dla zawodników, trenerów i
osób współpracujących.

Ubezpieczenie sprzętu i podróży
Program przewiduje również możliwość ubezpieczenia zasobów rzeczowych:

Sprzęt sportowy: W kategorii „Zakup sprzętu sportowego, specjalistycznego”
ubezpieczenie zakupionego sprzętu jest uznawane za koszt kwalifikowany.
Bilety lotnicze: W przypadku zawodów zagranicznych kwalifikowane jest ubezpieczenie
biletów lotniczych.

 
            Stałe ubezpieczenie klubu sportowego nie stanowi kosztu kwalifikowanego w programie.



Składki na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne (ZUS)
W przypadku wynagrodzeń kadry szkoleniowej istnieją istotne
wyłączenia. 
Następujące składki pracodawcy nie są kwalifikowalne:
➡️Składka emerytalna 
➡️Składka rentowa
➡️Składka wypadkowa
➡️Składka na Fundusz Pracy
➡️Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych (FGŚP).

Kwalifikowalne mogą być natomiast składki na:
➡️Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych
(PFRON).

Podsumowując, o ile ubezpieczenia NNW uczestników i ubezpieczenie
samego sprzętu są szeroko akceptowane jako koszty bezpośrednie, 
o tyle w przypadku „ubezpieczeń” społecznych przy wynagrodzeniach
(ZUS), większość składek po stronie pracodawcy musi zostać pokryta 
z innych środków niż dofinansowanie.



KOSZTY KADRY 
CO MOŻNA ROZLICZYĆ?



Koszty funkcjonowania klubu
Koszty funkcjonowania klubu sportowego obejmują m.in.
księgowość, materiały i sprzęt biurowy. To także koszty biura
(koszty eksploatacyjne).
Uwaga➡️koszty wynajmu obiektu sportowego nie stanowią
kosztów funkcjonowania klubu.

Należy jednak pamiętać, że łączna wartość tych kosztów nie może
przekroczyć 10% przyznanego dofinansowania.

Księgowa – czy jest kwalifikowalna?
Koszt obsługi księgowej jest kwalifikowalny.
Zaliczany jest bezpośrednio do kategorii kosztów funkcjonowania klubu i może być
finansowany w ramach przyznanego dofinansowania (z zachowaniem limitu 10%).

Prawnik – czy można finansować?
Usługi prawne nie zostały wskazane w katalogu kosztów kwalifikowalnych.
Oznacza to, że ich finansowanie z dofinansowania jest co do zasady niedozwolone.



Opiekun – czy podlega dofinansowaniu?
Rola „opiekuna” nie znajduje się w katalogu kadry objętej
dofinansowaniem.
Program jasno określa, które funkcje mogą być finansowane – inne
stanowiska nie są kwalifikowalne.

Bez pośredników
Nie są kwalifikowane koszty usług świadczonych przez firmy

zewnętrzne zatrudniające specjalistów obsługujących wnioski.



Kadra objęta dofinansowaniem

Program wyróżnia dwie grupy kadry:

Kadra szkoleniowa:
trenerzy
instruktorzy
nauczyciele wychowania fizycznego

limit: do 7 300 zł brutto / miesiąc / osoba
łączne dofinansowanie wynagrodzeń kadry szkoleniowej ze środków pochodzących 

   z Ministerstwa Sportu i Turystyki nie może przekroczyć kwoty 9 500 zł brutto miesięcznie;

Kadra współpracująca:
fizjoterapeuci
dietetycy
psycholodzy
serwisanci
limit: do 3 500 zł brutto / miesiąc / osoba

Łączne dofinansowanie wynagrodzeń kadry szkoleniowej i osób współpracujących w danym
klubie, nie może być wyższe niż 60% przyznanego dofinansowania w ramach programu KLUB
PRO.



Formy zatrudnienia
Dopuszczalne formy współpracy:

umowa o pracę
umowa zlecenie
jednoosobowa działalność
gospodarcza (B2B)

Niedozwolone: umowy o dzieło

➡️Umowa o dzieło jest akceptowalna
przy rozliczaniu kosztów promocji.

Nie można finansować:
odpraw
„trzynastek”
nagród i premii



WNIOSEK 
JAK WYPEŁNIĆ WNIOSEK?



Wniosek – kwestie formalne
Trwa ocena formalna wniosków (Program KLUB PRO)
Wnioski rozpatrywane są w kolejności złożenia

Proces po ocenie formalnej
Kontakt koordynatora z klubem i wysłanie uwag
Wprowadzenie poprawek przez klub
Przygotowanie przez koordynatora umowy i wysłanie do klubu
Wydruk i podpisanie dokumentów w przypadku trybu papierowego
lub złączenie plików w przypadku podpisu elektronicznego
Wysłanie podpisanej umowy w raz z załącznikami do Fundacji
Weryfikacja po stronie Fundacji przez koordynatora oraz podpisanie
przez Zarząd Fundacji
Przekazanie umowy do działu finansowego i wypłata środków

Istnieje możliwość zastosowania podpisu elektronicznego, pod warunkiem że jest to podpis kwalifikowany oraz że dokumenty
zostaną podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji zgodnie z zapisami KRS bądź innego właściwego rejestru.



Wypełnianie wniosku i preliminarz

Wypełnianie wniosku

Ze względu na ograniczenia czasowe brak możliwości
indywidualnego omawiania poszczególnych wniosków krok po
kroku
Wniosek należy wypełniać zgodnie z instrukcją dostępną na stronie
programu

Preliminarz

Kwoty we wniosku muszą być zgodne z preliminarzem
Rozbieżności stanowią błąd formalny
Całkowity koszt projektu składa się z kwoty dofinansowania oraz
wkładu własnego. Na etapie sprawozdania wkład własny należy
potwierdzić dokumentami finansowymi lub umowamy użyczenia,
porozumieniami wolontariackimi.







Subkonto i poprawki

Subkonto
Można złożyć wniosek bez subkonta
Brak subkonta nie powoduje odrzucenia
Wymagane na etapie podpisania umowy (potwierdzenie 

       z banku)

Poprawki
Informacje o błędach we wniosku przekazywane są
mailowo przez koordynatora
Należy stosować się do wskazówek w wiadomości
W razie wątpliwości koordynator Fundacji LOTTO może
skontaktować się telefonicznie z klubem w celu
przyspieszenia procesu.



KLUB PRO
ZAPRASZAMY DO ZADAWANIA

PYTAŃ
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